Znak sprawy: AO.210.6.2017

na wolne stanowisko urzednicze

STAROSTA ZAGANSKI
OGLASZA NABOR

w Starostwie Powiatowym w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68-100 Zagan

Nazwa stanowiska - Podinspektor w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
i Nieruchomosci

L. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1) wymagania kwalifikacyjne - wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub pokrewne
zwigzane z gospodarka nieruchomos$ciami
2) doswiadczenie zawodowe - 3 lat staz pracy w administracji publicznej

3) obywatelstwo - polskie

4) zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych- petna.

5) niekaralno$¢ za przestepstwa popetione z winy umyslnej Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwa skarbowe

6) cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinig

2. \Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

Doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy

Znajomo$¢ ustawy Kodeksu postepowania administracyjnego

Znajomo$¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami

Znajomo$¢ ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
Znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym

Znajomos$¢ ustawy o ksiegach wieczystych

Znajomos¢ ustawy Kodeks cywilny

Znajomo$¢ ustawy Prawo wodne

Odpornos¢ na stres, sumienno$é

Biegta Znajomos¢ obstugi komputera w tym word, excel

II. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

Naliczanie optaty z tytulu uzytkowania wieczystego, aktualizacja optat z tytulu uzytkowania
wieczystego,

Sporzadzanie zgody na inny niz ustawowy termin platnosci oplaty rocznej z tytutu uzytkowania
wieczystego gruntow,

Sporzadzanie decyzji w sprawie bonifikaty od optaty

Wydawanie zaswiadczen dotyczacych uzytkowania wieczystego

Sporzadzanie decyzji w sprawie przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci

Prowadzenie rejestru uzytkownikdéw wieczystych i trwatych zarzadcow,

Prowadzenie rejestru nieruchomosci bgdacych w uzytkowaniu wieczystym i trwatym zarzadzie
Sporzadzanie decyzji potwierdzajacych trwaly zarzad oraz sporzadzanie decyzji w sprawie
wygaszanie trwalego zarzadu

Sporzadzanie, na wniosek wlasciwych organéow lub jednostek, decyzji o przejsciu gruntow
pokrytych wodami powierzchniowymi plynagcymi do zasobu Skarbu Panstwa oraz o ich
wykresleniu z zasobu

10) Sporzadzanie zapytania o cene dotyczacg wyceny nieruchomosci bedgcych w uzytkowaniu

wieczystym

11) Sporzadzania zlecenia dla rzeczoznawcdéw majatkowych dotyczagcych wyceny nieruchomosci
12) Przygotowywanie dyspozycji ksiegowych dotyczacych przeksiegowania kwoty wplaconej do

depozytu celem wykonania operatu szacunkowego

13) Przygotowywanie nieruchomos$ci bedacych w uzytkowaniu wieczystym do sprzedazy (wystapienie

do wojewody, przygotowanie zarzadzenia, przygotowanie ogloszen)

14) Odpowiadanie na korespondencj¢ dotyczaca nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu oddanych w

uzytkowanie wieczyste i trwaly zarzad



15) Sktadanie w Sgdzie Rejonowym wnioskow o ujawnienie w ksiggach wieczystych prawa wiasnosci
nieruchomosci Skarbu Panstwa dotyczacych uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu, wraz z
dokumentami stanowigcymi podstawe wpisu tego prawa,

16) Sporzadzanie umow w sprawie wydzierzawianie, wynajem 1 uzyczanie nieruchomosci
wchodzacych w sktad zasobu Skarbu Panstwa i Powiatu

17) Prowadzenie postgpowan w sprawie sprzedazy lokali na rzecz ich najemcow lub dzierzawcoéw wraz
z ustanowieniem odregbnej wiasnosci lokali, ustaleniem praw i obowiazkoéw wiascicieli lokali,

18) Biezaca obstuga interesantow

I11. Warunki pracy
1) Praca na ww. stanowisku jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkow pracy -
Praca przy monitorze komputera,
2) Istnieja bariery architektoniczne utrudniajagce wykonywanie pracy i dostgpnos¢ do budynku, do
pomieszczen biurowych i do pomieszczen sanitarnych - Praca na I pietrze w budynku bez windy
osobowej

IV. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0sob
niepelosprawnych, jest wigkszy niz 6%

V. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny ( podpisany),
2) zyciorys zawierajacy oswiadczenie ( podpisane) kandydata do zatrudnienia, ze ww. dane s3 zgodne z dowodem
osobistym seria............. 1) GO wydanym przez ........... lub innym dowodem tozsamosci ............
3) kserokopie §wiadectw pracy lub za§wiadczenie o zatrudnieniu,
4) kserokopie dyploméw ( $wiadectw) potwierdzajacych wyksztalcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu kursow lub szkolen,
6) podpisane oswiadczenie:
a) zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
b) niekaralnosci za umyslne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwa
skarbowe,
¢) braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku okreslonym w ogloszeniu o naborze
na wolne stanowisko urzednicze,
d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby przeprowadzenia naboru,
€) posiadaniu nieposzlakowanej opinii.
7) zaswiadczenia o pozytywnym wyniku egzaminu konczacego stuzbe przygotowawcza, o ile kandydat byt
weczesniej zatrudniony w jednostkach samorzadu terytorialnego i odbyt taka stuzbe.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentéw.

1. Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 28 listopada 2017 r. do godz. 15.00
2. Wymagane dokumenty mozna sktadac:
1) osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowa 39 pok. nr 18,
2) elektronicznie z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Zaganiu ww.bip.powiatzaganski.pl, w postaci dokumentu
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z ustawa z dnia 5

wrze$nia 2016 r. o ushugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U.2016.1579 z dnia
29.09.2016 r.).

3) poczta na adres Starostwo Powiatowe w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 - 100 Zagan,
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Podinspektor w Wydziale Geodezji,
Kartografii, Katastru i Nieruchomosci w Starostwie Powiatowym w Zaganiu"'.
Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowej 39.
Starosta Zaganski
Henryk Janowicz



