UCHWALA NR 364.2018
ZARZADU POWIATU ZAGANSKIEGO

z dnia 23 lipca 2018 r.

w sprawie zmiany uchwaly nr 172.2016 Zarzadu Powiatu Zaganskiego z dnia 23 wrzesnia 2016 w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zaganiu.

Na podstawie art.35 ust. 1 wzwigzku zart. 32 ust.2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 995), uchwala sie, co nastepuje:

§1.W uchwale Nr172.2016 Zarzadu Powiatu Zaganskiego _ zdnia 23 wrzesnia  2016r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zaganiu wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) W § 9 ust.1 pkt 12 otrzymuje nowe brzmienie:
»12) Informatyk Urzedu, w skrécie I;”

2) W § 9 ust.1 dodaje sig pkt.14, ktéry otrzymuje nastepujace brzmienie:
»14) Inspektor Ochrony Danych, w skrocie I0D;”

3) W § 9 ust.1 dodaje sig pkt.15, ktory otrzymuje nastepujace brzmienie:
»15) Archiwum Zakladowe Starostwa, w skrécie AZ;”

4) W § 9 skresla si¢ ust.3.
5) W § 20 skresla sie pkt.36,37,38.
6) W § 26 ust.4 pkt.5 dodaje sig ppkt. k, 1, m kt6re otrzymuja nastgpujgce brzmienie:

»K) wyznaczanie jednostek do usuwania pojazdow z drég,

1) wyznaczanie jednostek do prowadzenia parkingéw strzezonych, na ktérych umieszcza sig
usunigte z drogi pojazdy,

m) opracowanie propozycji oplat za usuniecie i parkowanie pojazdéw usunietych z drogi”;
7) § 29 otrzymuje nowe brzmienie:
»§ 29. Do zadan Informatyka Urzedu nalezy:

1. w zakresie zadan informatyka urzedu:
1) zabezpieczenie cigglosci funkcjonowania infrastruktury komunikacyjnej i informatycznej,

2) prowadzenie ewidencji sprz¢tu komputerowego oraz licencji systeméw  informatycznych
i oprogramowania komputerowego,

3) instalowanie i ewidencjonowanie oprogramowania komputerowego oraz kontrolowanie jego legalnosci,
4) wspotpraca z autorami eksploatowanych systeméw informatycznych i oprogramowania komputerowego,

5) prowadzenie biezacej konserwacji i wykonywanie drobnych napraw sprzetu komputerowego,
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6) udzielanie pracownikom starostwa fachowej pomocy dotyczacej eksploatacji systeméw informatycznych,
obstugi programéw i sprzetu komputerowego,

7) podejmowanie oraz koordynowanie dziatai majacych na celu zapobieganie oraz usuwanie skutkéw awarii
systemow informatycznych i sprz¢tu komputerowego,

8) administrowanie serwerami starostwa,

9) administrowanie portalami internetowymi powiatu,

10) administrowanie Biuletynem Informacji Publicznej powiatu,

11) administrowanie sieciami komputerowymi w budynkach starostwa oraz laczami internetowymi,
12) administrowanie systemem poczty elektronicznej i pracy grupowe;j,

13) administrowanie zdalnym dostgpem do zasobéw informatycznych,

14) okreslanie potrzeb w zakresie zakupu 1iuaktualniania systemow, oprogramowania i aplikacji,
a takze ich wdrazanie oraz dostosowywanie do wymagan i potrzeb uzytkownikéw,

15) szacowanie wydatkéw zwigzanych zinformatyczng obshuga starostwa oraz rozwojem systeméw
Tacznosci oraz biezgce rozpoznanie rynku w zakresie sprzetu i oprogramowania komputerowego,

16) prowadzenie spraw zwigzanych zzakupem sprzgtu ioprogramowania komputerowego oraz ushug
informatycznych,

17) wspdtpraca zpodmiotami zewngtrznymi $wiadczacymi ustugi informatyczne na rzecz powiatu
i starostwa,

18) wykonywanie zadan wynikajacych z przepiséw o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne,

19) nadzér nad zabezpieczeniem pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg informacje oraz nad kontrolg
przebywajacych w nich osob,

20) zapewnienie awaryjnego zasilania komputeréw oraz innych urzadzen majacych wplyw na
bezpieczenstwo przetwarzania informacii,

21) zabezpieczanie dostgpu do urzadzed przed nieautoryzowanym uruchomieniem oraz czuwanie nad
nieudostgpnianiem osobom nieupowaznionym przetwarzanych danych,

22) nadz6r nad naprawami, konserwacja oraz likwidacjg urzadzefi komputerowych,

23) nadz6r nad wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywanie oraz okresowe sprawdzanie pod
katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu,

24) nadzér nad przegladami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systeméw shuzgcych do przetwarzania
informacji oraz wszystkimi innymi czynnosciami wykonywanymi na bazach danych,

25)nadzér nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw w systemie
informatycznym oraz kontrola dostepu do danych,

26) kontrola ustawien ekranéw monitoréw pod katem dostepnosci do danych przez osoby niepowolane,

27) zarzadzanie hastami uzytkownikéw i nadzor nad przestrzeganiem procedur okreslajacych czestotliwosé
ich zmiany zgodnie z wytycznymi zawartymi w obowigzujacych przepisach,

28) sprawdzanie stanowisk pod katem obecnosci wiruséw komputerowych oraz uaktualnianie systemow
antywirusowych wraz z ich konfiguracja,

29) wykonywanie w zastgpstwie Inspektora Ochrony Danych podstawowych jego zadan.
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2. w zakresie ochrony informacji niejawnych:

1) pehnienie funkcji administratora systemu, do ktérego nalezy zapewnienie funkcjonowania systemu lub
sieci teleinformatycznej, shuizacej do przetwarzania informacji niejawnych oraz przestrzeganie przez
pracownikoéw starostwa zasad iwymagan bezpieczefistwa dla systemow isieci teleinformatycznych
stuzgcych do przetwarzania informacji niejawnych,

2) prowadzenie punktu ewidencji informacji niejawnych, zgodnie zprzepisami o ochronie informacji
niejawnych, w szczegdlnosci:

a) rejestrowanie, udostepnianie lub wydawanie dokumentoéw niejawnych osobom posiadajacym
stosowne poswiadczenie bezpieczenstwa,

b) egzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne,
¢) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania dokumentéw niejawnych,

d) prowadzenie biezacej kontroli postgpowania z dokumentami zawierajagcymi informacje
niejawne, ktore zostaly udostgpnione pracownikom,

€) wykonywanie polecen pelnomocnika ochrony.”
8) W Rozdziale 5 dodaje sig¢ § 30a, ktory otrzymuje nastepujace brzmienie

»§ 30a. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:
1. w zakresie ochrony danych osobowych:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzaja dane
osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innych przepiséw Unii lub pafistw
czlonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r., innych przepiséw Unii lub pafistw cztonkowskich o ochronie danych oraz
monitorowanie zgodno$ci z przepisami Rozporzadzenia polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podzial obowigzkéw, dzialania
zwigkszajagce Swiadomosé, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz

powiazane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecefi co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 .,

4) wspolpraca z organem nadzorczym - Urzad Ochrony Danych Osobowych,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem, wtym zuprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla 0séb, ktorych dane dotycza, we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy
niniejszego rozporzadzenia zgodnie z art. 38 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Eurdpejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .,

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci o ktérych mowa w art. 30 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.,
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2. W zakresie ochrony informacji niejawnych pehienie funkcji Inspektora Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego, do zadan, ktérego nalezy weryfikacja i biezgca kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu
teleinformatycznego ze szczegdélnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej
eksploatacji.

~ 3.Obsluga techniczna sali konferencyjnej w zwiazku z przeprowadzaniem Sesji Rad Powiatu
Zaganskiego.
4. Wykonywanie w zastgpstwie Informatyka podstawowych zadaf Informatyka Urzedu”.

§ 2. Strukturg organizacyjng starostwa okresla schemat organizacyjny stanowigcy zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czlonkowie Zarzgdu Powiatu:

Starosta- Henryk Janowicz
Wicestarosta- Marek Kopta
Czlonek Zarzadu — Maciej Boryna

Czlonek Zarzadu — Leon Cuprych
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