Zasady zlecania przez Powiat Zaganski zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i
spolecznej os6b niepelnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarzadowym.

Definicje pojeé:

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1. beneficjencie ostatecznym — nalezy przez to rozumiec¢ osobg lub instytucje
bezposrednio korzystajaca z realizacji zadania,

2. budzecie zadania — rozumie si¢ przez to okreslone wartosciowo i rodzajowo
koszty, w ramach dopuszczalnych kategorii kosztow kwalifikowanych,

3. ewaluacji zadania — nalezy przez to rozumie¢ oceng jakoSci, skuteczno$ci i
efektywnosci zadania,

4. fundacjach — nalezy przez to rozumie¢ fundacje utworzone zgodnie z ustawa z
dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (t.j Dz. U. z 2018 r. poz. 1491)

5. monitorowaniu — nalezy przez to rozumie¢ proces systematycznego zbierania i
analizowania ilo$ciowych 1 jako$ciowych informacji na temat realizacji zasad w
aspekcie finansowym i rzeczowym,

6. organizacjach pozarzadowych — nalezy przez to rozumie¢ organizacje, o
ktorych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (t.j. Dz.U. z
2018 r. poz. 511)

7. organizacji pozytku publicznego — nalezy przez to rozumie¢ fundacj¢ lub
organizacj¢ pozarzadowa posiadajaca status organizacji pozytku publicznego,
zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 668.),

8. osobach niepelnosprawnych — nalezy przez to rozumiec¢ osoby, o ktorych
mowa w art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 511)
9. PFRON - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetlosprawnych,

10. powiecie — nalezy przez to rozumieé¢ Powiat Zaganski,

11. przychodzie — nalezy przez to rozumie¢ przychod ze sprzedazy, wynajmu,
ustug, optat wpisowych lub innych réwnowaznych wptat gotéwkowych, ktore
otrzymal Wnioskodawca w ramach realizacji zadania,

12. rezultatach — nalezy przez to rozumie¢ efekty zrealizowanego zadania,
dostarczajace informacji o zmianach, jakie nastgpily u ostatecznych beneficjentow
w wyniku wdrozenia zadania,

13. ustawie o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i o wolontariacie — nalezy przez
to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 668.),

14. ustawie o rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j Dz.U. z 2019r. poz. 351)

15. wkladzie wlasnym — nalezy przez to rozumie¢ wktad finansowy, osobowy i
rzeczowy jaki Wnioskodawca zobowigzat si¢ zaangazowac do realizacji zadania,
16. Oferencie/Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory ubiega
si¢ o zlecenie realizacji zadania, zgodnie z ,,Zasadami zlecania”,

17. wykonawcy zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory
wspotrealizuje cze$¢ zadania, poprzez sprzedaz ustug, ktorych zakupu (za
posrednictwem $rodkéw pochodzacych z dofinansowania) dokonuje organizacja
pozarzadowa lub fundacja, ktorej zlecono realizacj¢ zadania,



18. wymagalnym zobowiazaniu — nalezy przez to rozumie¢ zobowigzanie,
ktorego termin zaptaty uptynat,

19. zadaniach — nalezy przez to rozumie¢ zadania, ktore zostaty wskazane przez
Powiat Zaganski w ogloszeniu o konkursie,

20. Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Konkursowa oceniajaca wnioski,
powotang przez Zarzad Powiatu,

21. zasadach zlecania — nalezy przez to rozumiec¢ ,,Zasady zlecania przez Powiat
Zaganski zadan z =zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej 0s6b
niepetnosprawnych fundacjom oraz organizacjom pozarzagdowym”,

22. Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, z ktorym zostata zawarta
umowa na dofinansowanie realizacji zadania.

Podstawa prawna

Art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (tj. Dz.U. z 2018 r. poz.
511),oraz rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 7 lutego 2008
r. w sprawie rodzajow zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spolecznej osob
niepetnosprawnych zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarzagdowym (Dz.
U. z 2016r. poz. 1945 z pézn. zm.) a takze ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r. , poz.
668).

Postanowienia ogdlne

1. Podmiotami uprawnionymi do skladania wnioskdw o zlecenie realizacji zadan
sg podmioty wymienione w art.3 ust.2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r. , poz.
668.).

2. Dofinansowanie realizacji zadan nie moze by¢ przyznane fundacjom oraz

organizacjom pozarzagdowym, ktore:

1) posiadaja wymagalne zobowigzania wobec PFRON, w tym zaleglo$ci w

obowigzkowych wptatach na PFRON,

2) posiadajag wymagalne zobowigzania wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

lub Urzedu Skarbowego.

3. Wnioski o zlecenie realizacji zadan, sktadane zgodnie z ,,Zasadami zlecania”,
moga dotyczy¢ realizacji zadan, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie rodzajow zadan z zakresu
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej o0s6b niepetnosprawnych zlecanych
fundacjom oraz organizacjom pozarzgdowym (Dz. U. z 2016r. poz. 1945 z pdzn.
zm).

4. Na podstawie ,,Zasad zlecania” moga by¢ zlecane do realizacji zadania o
charakterze lokalnym (tzn. zadania planowane do realizacji na obszarze Powiatu
lub zadania skierowane do beneficjentow ostatecznych, ktéorych miejsca
zamieszkania znajduje si¢ na terenie Powiatu).

5. Ubiegajac si¢ o zlecenie realizacji zadania Wnioskodawca zobowiazany jest do
okreslenia wysokosci  wktadu finansowego. Wklad finansowy w przypadku
organizacji pozytku publicznego oraz fundacji lub organizacji pozarzadowej nie
posiadajgcej statusu organizacji pozytku publicznego — wynosi co najmniej 10%
kosztow kwalifikowanych poniesionych w ramach realizacji zadania.



6. Srodkéw finansowych stanowiacych wktad wlasny Wnioskodawcy, nie moga
stanowi¢ §rodki PFRON lub $rodki Powiatu, bez wzgledu na podmiot udzielajacy
pomocy.

7. Planowane przychody zadania muszg zosta¢ wydatkowane na sfinansowanie
kosztow (kwalifikowanych lub niekwalifikowanych) zadania.

8. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 7, koszty poniesione w czes$ci dotyczacej
kosztow niekwalifikowanych zadania, wymagajg udokumentowania.

9. Przychody uzyskane w wyniku realizacji zadania, niezaplanowane w budzecie
zadania, pomniejszajg wysokos$¢ udzielonego dofinansowania.

10. Pomoc finansowa udzielana jest na pokrycie tych kosztow lub tej czesci
kosztéw, ktore nie zostaly sfinansowane z innych Zrodet (m.in. ze S$rodkow
publicznych, w tym ze $rodkéw funduszy strukturalnych, itd.).

11. Pomoc finansowa nie moze by¢ przyznana Wnioskodawcy, ktory otrzymat
dofinansowanie ze srodkow PFRON na to samo zadanie:

1) z samorzadu wojewodztwa na podstawie art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sOb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 511)

2) z innego tytulu ustawy, o ktérej mowa w pkt 1, w tym rowniez w ramach
programow zatwierdzonych przez Rade Nadzorczag PFRON.

12. Srodki PFRON na realizacje zadania nie moga byé przeznaczone na
finansowanie dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Wnioskodawcg.

13. W przypadku, gdy Whnioskodawca nie moze samodzielnie wykona¢ ustug
bedacych elementem realizacji zadania dopuszcza si¢ mozliwo$¢ powierzenia
wykonania tych ustug (na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto)
wykonawcy zewnetrznemu, z tym ze dopuszczalny jest tylko jeden poziom
zlecania ustugi. Wybor wykonawcy zewngtrznego musi zostaé dokonany z
zachowaniem zasady bezstronnos$ci, konkurencyjnosci 1 obiektywizmu a takze z
zachowaniem przepisOw o zamdéwieniach publicznych, w zakresie w jakim ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. ,
poz. 1986, z p6zn. zm.) zobowigzuje Wnioskodawce do jej stosowania.

14. Za kwalifikowalne uznaje si¢ koszty zwiazane z realizacja zadania, o ile:

1) sa niezbedne do realizacji zadania,

2) zostang uwzglednione w budzecie zadania i umieszczone we wniosku oraz w
umowie zawartej pomigedzy Wnioskodawca a Powiatem,

3) spetniaja wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania Srodkami
publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych
naktadow,

4) zostaly faktycznie poniesione w okresie objetym umowa, o ktérej mowa w pkt
2,

5) sa poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowej
Whioskodawcy.



15. Z uwzglednieniem postanowien ust. 14, za kwalifikowalne uznaje w
szczegblnosci:

1) koszty osobowe administracji 1 obstugi zadania — do wysokosci, ktorej
procentowa warto$¢, w odniesieniu do wnioskowanej kwoty dofinansowania,
okreslana jest w ogloszeniu o konkursie, w tym np. kierowanie (koordynacja)
zadaniem,  wykonywanie = zadan: administracyjno-nadzorczo-kontrolnych,
ksiegowych,

2) koszty osobowe merytoryczne (w tym np. trenerdéw, ekspertow, specjalistow
realizujacych dziatania w ramach zadania),

3) koszty zwigzane z uczestnictwem beneficjentéw ostatecznych zadania (w tym
np. materiaty Szkoleniowe, pomoce dydaktyczne, wynajem sali, wynajem
niezbednego sprzetu, zywnosé, przejazd beneficjentow, w tym transport zbiorowy,
nagrody dla beneficjentéw w konkursach itp.),

4) koszty funkcjonowania jednostek wskazanych przez Wnioskodawce do
realizacji zadania — w czesci, przypadajacej na dane zadanie (w tym np. oplaty za
telefon/faks, Internet, oplaty pocztowe, materialy biurowe) — do wysokosci, ktorej
procentowa warto$¢, w odniesieniu do wnioskowanej kwoty dofinansowania,
okreslana jest w ogtoszeniu o konkursie,

5) koszty podrozy stluzbowych osob zaangazowanych w realizacj¢ zadania,
zwigzane z realizacjg zadania — do naleznos$ci z tytutu podrézy shuzbowej (tzn.
poza miejscowoscia, w ktorej znajduje si¢ siedziba pracodawcy lub poza statym
miejscem pracy pracownika) odbywanej na obszarze kraju przez osoby
zatrudnione przy realizacji zadania nalezy stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013, poz. 167),

6) koszty zwigzane z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi dotyczacymi
zadania (w tym m. in. plakaty, ulotki, ogloszenia prasowe itp.) — do wysokosci,
ktorej procentowa warto§¢, w odniesieniu do wnioskowanej kwoty
dofinansowania, okreslana jest w ogloszeniu o konkursie (z zastrzezeniem, ze limit
procentowy nie jest okre§lany w przypadku zadan o charakterze informacyjnym
lub promocyjnym).

16. W przypadku kosztéw osobowych, o ktorych mowa w ust. 15 pkt 1 i 2, za
kwalifikowalne uznaje si¢ wynagrodzenia wraz z obowigzkowymi skladkami na
ubezpieczenia spoteczne (naleznymi od pracownika i pracodawcy) oraz innymi
obowigzkowymi sktadkami lub wptatami wynikajacymi z przepisow prawa (m.in.
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych). Konieczne
jest precyzyjne zaplanowanie liczby niezbednych pracownikow zadania i1 stawek
ich wynagrodzenia. Za kwalifikowalne uznaje si¢ wynagrodzenie w cze$ci
odpowiadajacej zaangazowaniu pracownika do realizacji zadania. Do kosztow
zadania moze zosta¢ wliczona kazda wyptata nalezna pracownikom na mocy
przepisow  ogoélnych lub regulaminbéw  wewngtrznych, ktéra podlega
opodatkowaniu. Kazda wyptata, ktora nie znajduje podstaw w przepisach
ogoblnych lub w regulaminach, nie moze zosta¢ uznana jako koszt kwalifikowany
zadania. Stawki wynagrodzen muszg zosta¢ skalkulowane z uwzglednieniem
stawek przyjetych w danym regionie dla danej grupy zawodowej. Umowy zlecenia
oraz umowy 0 dzieto zawarte z osobami fizycznymi nie prowadzgcymi
dziatalnosci gospodarczej zaliczane sg do kwalifikowanych kosztow osobowych.



17. W przypadku kosztow zwigzanych z dojazdami beneficjentow ostatecznych
(np. na szkolenie), przyjmuje si¢ w szczeg6lnosci nastgpujace zasady:

1) kwalifikowalne sg koszty zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi
srodkami transportu (bilety kolejowe II klasa z miejscowka,; bilety autobusowe, w
tym komunikacji miejskiej lub komunikacji prywatnej). W przypadku rozliczania
dojazdow biletami dlugoterminowymi (np. tygodniowymi, miesigcznymi),
wymagane jest aby termin waznosci biletu odpowiadat terminowi trwania
udzielanej pomocy, np. w przypadku uczestniczenia beneficjenta ostatecznego w
tygodniowym szkoleniu, kwalifikowany jest zakup biletu tygodniowego,
natomiast jezeli szkolenie trwa miesigc — biletu miesiecznego. W przypadku
biletow okresowych mozliwe jest rowniez wyliczenie odpowiedniej wartosci
zwrotu kosztow przejazdu, jezeli forma wsparcia, w ktdrej uczestniczy beneficjent
ostateczny przypada na okres krotszy niz wskazany w bilecie,

2) koszty poniesione przez beneficjenta ostatecznego w zwiazku z przejazdem
samochodem prywatnym sg kwalifikowalne z uwzglednieniem przepisow o
zwrocie kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych nie
bedacych wlasnoscig pracodawcy; beneficjent ostateczny zobowigzany jest
przedstawi¢ oswiadczenie, w ktérym musi wskazaé tras¢ przejazdu (od — do),
liczbe kilometrow, numer rejestracyjny samochodu witasnego lub uzytkowanego,
cen¢ zakupu paliwa wynikajaca z faktury,

3) rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie przedtozonego przez
Whnioskodawce zestawienia kosztow zwigzanych z dojazdem poszczegdlnych
beneficjentow ostatecznych wraz z dowodem otrzymania przez nich refundacji
kosztéw dojazdu.

18. Kosztow kwalifikowanych nie stanowig w szczegolnos$ci:

1) naktady na nabycie nieruchomosci,

2) koszty remontow, adaptacji 1 modernizacji pomieszczen dla celow realizacji
zadania,

3) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

4) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

5) koszty nie zwigzane z realizacja zadania,

6) koszty finansowane z innych zrodet (tj. poza Srodkami PFRON 1 $rodkami
stanowigcymi wktad wlasny Wnioskodawcy),

7) odsetki, prowizje i inne koszty pozyczek i kredytow,

8) koszty poniesione na przygotowanie wniosku,

9) mandaty, grzywny, optaty, koszty sadowe 1 inne koszty zwigzane z
niewykonaniem lub  nieterminowym  wykonaniem zobowigzan przez
Whnioskodawce,

10) odpisy amortyzacyjne (planowane i nieplanowane),

11) koszty poniesione przed data rozpoczecia realizacji zadania oraz po okresie
realizacji zadania (zaré6wno z dofinansowania jak rowniez ze srodkow wtasnych).

19. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest podatnikiem VAT, wartos¢ podatku
VAT nie jest kosztem kwalifikowanym, chyba ze Wnioskodawca bedac
podatnikiem podatku VAT nie jest uprawniony do obnizenia kwoty podatku
naleznego o podatek naliczony, ze wzgledu na wyltaczenie mozliwosci odliczenia
podatku naliczonego, wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa.



20. Przy opracowaniu budzetu zadania Wnioskodawca powinien kierowaé sig¢
nastepujacymi zasadami:

1) kazda pozycja budzetu powinna zawiera¢ kalkulacj¢ kosztu (np. w przypadku
kosztow zwigzanych z wynagrodzeniami: liczba osob, z podaniem wymiaru czasu
pracy x wynagrodzenie miesi¢czne x liczba miesigcy),

2) wktad wlasny Wnioskodawcy powinien by¢ okreslony wartosciowo w ztotych,
zgodnie z pozycjami budzetu,

3) Wnioskodawca powinien jednoznacznie okresli¢, z jakich Srodkow (tj. ze
srodkow PFRON 1i/lub z wkladu wlasnego) maja zosta¢ sfinansowane
poszczegdlne pozycje budzetu,

4) Wnioskodawcy posiadajacy uprawnienie do odliczania podatku naliczonego
VAT wykazuja w budzecie zadania koszty w kwotach netto (z wyjatkiem kosztow,
w odniesieniu do ktorych nie przystuguje Wnioskodawcy prawo do odliczenia
podatku VAT w catosci lub w cze$ci), a Wnioskodawcy nieposiadajacy takiego
uprawnienia — w kwotach brutto,

5) planowane przychody nalezy wykaza¢ wraz z podaniem kalkulacji.

21. Decyzje w sprawie zlecenia realizacji zadan podejmowane sg do wyczerpania
limitu §rodkow finansowych PFRON przewidzianego na realizacje¢ zadan w danym
roku kalendarzowym.

IV. Tryb skladania wnioskéw

1. Zlecenie realizacji zadan nastepuje po przeprowadzeniu otwartego konkursu.
Konkurs oglaszany jest zgodnie z ustawa o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

2. Konkurs moze dotyczy¢ wylacznie zadan, o ktorych mowa w rozporzadzeniu
Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie rodzajow
zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej os6b niepelnosprawnych
zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarzadowym (Dz. U. z 2016r. poz.
1945 z p6zn. zm.).

3. W ogloszeniu o konkursie umieszczone zostang informacje, o ktorych mowa w
art. 13 ust. 2 ustawy o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,
dotyczace:

1) rodzaju zadania,

2) wysokosci srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadan, ktorych
dotyczy konkurs,

3) zasad przyznawania dofinansowania,

4) termindw i warunkow realizacji zadania,

5) terminu sktadania wnioskoéw o zlecenie realizacji zadan,

6) terminu, trybu i kryteridéw stosowanych przy dokonywaniu wyboru wnioskow o
zlecenie realizacji zadan;

4. Dodatkowo w ogloszeniu o konkursie umieszczone zostang m.in. informacje
dotyczace maksymalnych procentowych wartosci kosztow, o ktorych mowa w
rozdziale Il ust. 15 ,,Zasad zlecania” oraz okresu kwalifikowalno$ci kosztow w
ramach realizacji zadania.

5. Ogloszenie zamieszcza si¢:



1) W BIP Powiatu Zaganskiego i Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Zaganiu

2) w siedzibie Powiatu Zaganskiego oraz Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Zaganiu

3) na stronie internetowej Powiatu Zaganskiego i Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Zaganiu.

6. W danym roku kalendarzowym Powiat moze oglosi¢ wiecej niz jeden konkurs.

7. Wnioski o zlecenie realizacji zadan nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Zaganiu w terminie wskazanym w ogloszeniu.

8. Wniosek sporzadza si¢ na formularzu zgodnie z wzorem okre§lonym w
Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego z
dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan. (Dz. U. 2018 poz.2057).

9. Wniosek w wersji papierowej musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wnioskodawcy 1 zaciggania zobowigzan
finansowych (podpisy musza by¢ zgodne z zalagczonymi do wniosku
dokumentami). Podpisy musza by¢ opatrzone pieczecia imienng (nie jest
wystarczajace parafowanie dokumentu).

10. Za dat¢ zlozenia wniosku uwaza si¢ datg wptywu tego wniosku zgodnie z
terminem wskazanym w ogtoszeniu.

11. Wniosek stanowi ofert¢ zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzenie
nie podlega przepisom kodeksu postgpowania administracyjnego.

V. Tryb rozpatrywania wnioskow

1. Wnioski o zlecenie realizacji zadan oceniane s3 pod wzgledem formalnym oraz
merytorycznym przez Komisje Konkursowa powolang przez Zarzad Powiatu
Zaganskiego.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu czy Wnioskodawca oraz zgloszone
przez niego zadanie spelniajg warunki uprawniajagce do wnioskowania o
dofinansowanie w ramach ,,Zasad zlecania”. Ocena formalna sporzadzana jest na
,Karcie oceny formalnej”, ktorej wzor stanowi zat. Nr 1 do ,,zasad zlecania”.

3. Powiat w terminie do 20 dni roboczych od daty zamknigcia konkursu dokonuje
oceny formalnej i merytorycznej wnioskow.

4. Ocenie formalnej podlega:

1) speklnianie przez Wnioskodawce kryteriow uprawniajacych do ztozenia
whniosku,

2) zgodno$¢ zgloszonego we wniosku zadania z zadaniami wskazanymi w
ogloszeniu o konkursie,



3) spetienie warunku nie przekroczenia maksymalnych procentowych wartosci
kosztow, o ktorych mowa w rozdziale 111 ust. 15 ,,Zasad zlecania”, wyznaczonych
w ogloszeniu o konkursie,

4) zgodno$¢ wymaganych podpisow — w trakcie oceny formalnej sprawdzane jest,
czy wniosek w wersji papierowej podpisany jest przez osoby do tego uprawnione,
to znaczy osoby, ktore sg wymienione w rejestrze sadowym (badz innym
zalagczonym do wniosku rejestrze) lub ktore posiadaja pelnomocnictwo do
podpisania wniosku.

5) udziat $rodkéw wilasnych — w trakcie oceny formalnej sprawdzane jest czy
wktad finansowy speinia warunki okreslone w rozdziale III ust. 5 ,Zasad
zlecania”,

6) kompletnos$¢, poprawnos¢ 1 zgodno$¢ wymaganych zatacznikow,

5. W ogloszeniu o konkursie moga zosta¢ wskazane inne, niz wymienione w pkt.
4, kryteria, ktore beda brane pod uwage podczas oceny formalnej wnioskow.

6. Ewentualne niescistosci, btedy lub braki formalne muszg zosta¢ uzupetnione
i/lub wyjasnione w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania wezwania do
ich usuniecia. Nie uzupelnienie wniosku w wyznaczonym terminie spowoduje
jego odrzucenie.

7. Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w celu wylonienia
wnioskow, ktore sg najlepsze i maja najwigksze szanse na sukces realizacyjny.

8. Przy ocenie merytorycznej wnioskow brane sg pod uwage nastepujace kryteria:
1) adekwatno$¢ (ze wzgledu na cel zadania) doboru instrumentéw stuzacych
realizacji zadania oraz wyboru rodzaju udzielonego wsparcia do potrzeb oséb
niepetnosprawnych,

2) zakltadany wplyw realizacji zadania na poprawg¢ sytuacji 0sOb
niepetnosprawnych,

3) realno$¢ wykonania zadania, w tym sposob zapewnienia uczestnictwa
beneficjentow ostatecznych w realizacji zadania, zasoby kadrowe, lokalowe,
rzeczowe i techniczne Wnioskodawcy,

4) innowacyjno$¢ dziatan zaplanowanych w ramach realizacji zadania,

5) trafho$¢ doboru zaproponowanych wskaznikéw ewaluacyjnych do dziatan
zaplanowanych w zadaniu oraz mozliwo$¢ pomiaru stopnia realizacji
przewidywanych rezultatow,

6) doswiadczenie Wnioskodawcy przy realizacji zadan o podobnej tematyce,

7) rzetelno$¢ budzetu zadania, w tym kwalifikowalno$¢ kosztéw, adekwatnosé
kosztow do dziatan zaplanowanych w ramach realizacji zadania, adekwatno$¢ 1
realno$¢ stosowanych stawek jednostkowych, przejrzysto$¢ zrddet finansowania
oraz wysoko$¢ udziatu wkladu wlasnego.

9. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Komisj¢ Konkursowsg
powolang przez Zarzad Powiatu Zaganskiego.

10. Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest na ,Karcie oceny
merytorycznej”, ktorej wzor stanowi zat. Nr 2 do ,,zasad zlecania”.



10. W trakcie oceny merytorycznej Komisja przyznaje punktacj¢ za poszczegodlne
obszary zadania, ktéra w ujgciu procentowym przedstawia si¢ nastepujaco:

1) zawartos¢ merytoryczna zadania — 1 do 50 pkt,

2) budzet zadania — 1 — do 20 pkt.

9. Zadanie zostaje odrzucone, jesli otrzyma ponizej 60% maksymalnej liczby
punktow w danym obszarze.

10. Na podstawie wyrazonych w punktach ocen Komisji ustala liste¢ rankingowa
zadan proponowanych do dofinansowania (lista zamieszczana jest na stronie
internetowej: www.zagan.naszepcpr.pl).

Lista zawiera nast¢pujace informacje:

1) liczbe punktow uzyskanych w czasie Komisji,

2) nazwe¢ Wnioskodawcy,

3) nr KRS lub inny,

4) siedzibe Wnioskodawcy,

5) nazwe zadania,

6) kwotg wnioskowang przez Wnioskodawce,

7) kwote dofinansowania proponowang do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu,
ktéra ustalana jest w oparciu o ocen¢ budzetu zadania dokonang przez Komisje
oraz wysoko$¢ kosztow jednostkowych zadania.

11. Decyzj¢ w sprawie przyznania dofinansowania i jego wysoko$ci podejmuje
Zarzad Powiatu, z uwzglednieniem rzetelnosci wykonania przez Wnioskodawce
Zobowigzan wynikajacych z umow wczesniej zawartych z Powiatem, ze
szczegolnym uwzglednieniem rzetelnoSci 1 terminowosci ich realizacji oraz
rozliczania otrzymanych na ten cel srodkow. Podstawa podjecia decyzji w sprawie
przyznania dofinansowania sg informacje aktualne na dzien zlozenia wniosku.

12. W przypadku, gdy w zadaniu, na ktorym przy rozpatrywaniu wnioskow
zgodnie z kolejno$cig wynikajacg z listy rankingowej, konczg si¢ srodki finansowe
PFRON przeznaczone na dany konkurs, proponowana kwota dofinansowania
przekroczy wysokos¢ srodkow PFRON, zastrzega si¢ mozliwo$¢ zmniejszenia
wysokosci dofinansowania stosownie do posiadanych $rodkow.

13. Zadania, ktére otrzymaly pozytywna ocen¢ merytoryczng lecz nie uzyskaty
dofinansowania z powodu wyczerpania limitu $rodkow finansowych, zostaja
umieszczone na liscie rezerwowe;.

14. Powiat powiadamia pisemnie Wnioskodawce o podjetej decyzji w terminie 10
dni roboczych, liczac od daty podjecia decyzji. Lista wnioskow dofinansowanych
wraz z przyznanymi kwotami oraz lista rezerwowa sg publikowane:

1) W BIP Powiatu Zaganskiego i Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Zaganiu

2) w siedzibie Powiatu Zaganskiego oraz Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Zaganiu

3) na stronie internetowej Powiatu Zaganskiego i Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Zaganiu.



15. Wnioskodawca zobowigzany jest zglosi¢ bezzwlocznie do Powiatu wszelkie
informacje o zdarzeniach mogacych mie¢ wpltyw na wysoko$¢ przyznanego
dofinansowania.

16. Powiat wyznacza Whnioskodawcy miejsce i termin podpisania umowy oraz
informuje o ewentualnie wymaganych przy podpisywaniu umowy dokumentach.

17. Prawidlowo zaadresowana korespondencja do Wnioskodawcy (zgodnie z
adresem podanym we wniosku), ktéra pomimo dwukrotnego awizowania nie
zostanie odebrana, uznawana bedzie za dor¢czong.

18. Wnioski rozpatrzone pozytywnie sg realizowane i rozliczane przez Powiat.

V1. Zasady przekazywania i rozliczania Srodkow PFRON

1. Wysoko$¢ przyznanego dofinansowania, sposob przekazania $rodkow
finansowych oraz termin i sposéb ich rozliczenia okre§la umowa, zawarta
pomigdzy Powiatem a Wnioskodawca, zwana dalej ,,umowg”.

2. Integralng cz¢$¢ umowy stanowig: kopia aktualnego wyciagu z wlasciwego
rejestru lub ewidencji, oferta realizacji zadania publicznego, lista uczestnikow,
na ktore stara si¢ o dofinansowanie oraz informacj¢ dotyczaca kwalifikacji
kadry, a takze je$li nastapily zmiany: zaktualizowany harmonogram;
zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan,

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do powiadomienia Powiatu, w formie

pisemnej, o kazdym zdarzeniu majacym wplyw na realizacj¢ jego zobowigzan

wynikajacych z umowy — w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego zdarzenia.

4. Platnos$¢ przez Powiat kwot dofinansowania nastapi w polskich ztotych (PLN) 1
wylacznie na terenie Polski. Przekazanie $rodkow nastgpuje przelewem na
wskazany przez Zleceniobiorce rachunek bankowy. Zleceniobiorca musi by¢
jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego. Odsetki powstate na
rachunku bankowym wydzielonym dla srodkéw PFRON, zwracane sg na rachunek
bankowy Powiatu.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji
ksiggowej w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy o rachunkowos$ci, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegbdlnych operacji ksiggowych.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje¢ dotyczaca realizacji
zadania w sposob umozliwiajacy ocene wykonania zadania pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

7. Przekazywanie §rodkéw dokonywane jest jednorazowo w pelnej wysokosci, w
terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

8. Zleceniobiorca zobowiazany jest przy korzystaniu ze $rodkéw PFRON do
przestrzegania przepisOw o zamowieniach publicznych, w zakresie, w jakim
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017
r., poz. 1579,2018.) zobowigzuje Zleceniobiorce do jej stosowania.
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9. Kazdy z dowodow ksiggowych powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczgcia
Zleceniobiorcy oraz zawieraé, sporzadzony w sposob trwaty, opis zawierajacy
informacje: z jakich §rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto
przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za
sprawy, dotyczace rozliczen finansowych Zleceniobiorcy.

10. Dowody ksiegowe dokumentujgce zdarzenia dotyczace realizacji zadania,
powinny by¢ opatrzone nast¢pujacymi klauzulami:

1. ,,platne ze srodkéw PFRON w wysokosci... — dot. umowy nr ..., zadania pn. ....
— w przypadku kosztow finansowanych w calosci lub w czesSci ze Srodkéw
PFRON,

2. ,,platne ze srodkéw stanowigcych wkiad wlasny Zleceniobiorcy w wysokosci...
— dot. umowy nr ..., zadania pn. ...” — w przypadku kosztow finansowanych w
calo$ci lub w czgéci przez Zleceniobiorce w ramach wktadu wlasnego.

2

11. Zleceniobiorca jest zobligowany do zachowania proporcji migdzy wkiadem
wlasnym (finansowym), wskazanym w budzecie zadania, a wielkoScia
przyznanego dofinansowania. W trakcie realizacji zadania, stosunek tego wktadu
do dofinansowania nie moze ulec zmniejszeniu, przy czym nie ma ograniczen
dotyczacych zwigkszenia zaangazowanych w zadanie §rodkow wiasnych.

12. Zalaczniki do umowy (budzet, harmonogram, opis poszczegodlnych dziatan)
stanowig integralng cze$¢ umowy i w zwigzku z tym zmiana ich tresci (np.
wprowadzenie nowej pozycji, obnizenie wkladu wlasnego, zamiana wktadu
wlasnego finansowego na wklad wlasny niefinansowy, zmiana termin6éw realizacji
poszczegbdlnych etapow zadania) wymaga podpisania aneksu do umowy.

13. Propozycje zmian do umowy musza by¢ zglaszane ze stosownym
wyprzedzeniem uwzgledniajacym poszczegélne etapy realizacji zadania, nie
pozniej jednak niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji
zadania. Nie przewiduje si¢ mozliwosci dokonywania zmian w zakresie realizacji
zadania, wymagajacych zawierania aneksu do umowy, po dacie zakonczenia
realizacji zadania.

14. Sprawozdanie z wykonania zadania nalezy sporzadzi¢ wg wzoru zgodnie z
wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw
pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzorow ofert i
ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018 p0z.2057) i przesta¢
w terminie wskazanym w umowie, na adres Powiatu.

15. Do sprawozdania nie zatacza si¢ poszczegdlnych dowodéw ksiggowych, ktore
nalezy przechowywa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i1 udostepniaé
podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

16. Do sprawozdania nalezy zataczy¢ dodatkowe materialy dokumentujace

faktycznie podjete dzialania przy realizacji zadania (np. listy uczestnikdw zadania,
publikacje wydane w ramach zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji).
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17. Wszelkie o$wiadczenia zwigzane z realizacja umowy muszg by¢ skladane
przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Zleceniobiorcy.

18. Na zadanie Powiatu Zleceniobiorca zobowigzany jest do sktadania
dodatkowych wyjasnien oraz dokumentow zrodlowych — oryginatow lub
kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem, niezbednych do rozliczenia
przyznanego dofinansowania.

19. Powiat przekazuje Zleceniobiorcy pisemng informacje o decyzji dotyczacej
rozliczenia dofinansowania w terminie 10 dni roboczych od daty jej podjecia.
Decyzja dotyczaca rozliczenia dofinansowania musi by¢ podjeta nie pdzniej niz w
terminie 45 dni roboczych od daty doreczenia przez Zleceniobiorce kompletnego
sprawozdania.

20. W przypadku wykorzystania catosci lub czgéci dofinansowania niezgodnie z
przeznaczeniem, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu catosci lub czgsci
nieprawidlowo wykorzystanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia przekazania dofinansowania przez Powiat na rachunek
bankowy Wnioskodawcy do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy Powiatu. Jezeli
wykorzystanie czgsci dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem doprowadzito
do niezrealizowania catosci zadania — Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do
zwrotu catosci dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od
dnia przekazania dofinansowania przez PFRON na rachunek bankowy
Whnioskodawcy do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy Powiatu.

VIIl. Zasady sprawowania kontroli nad wykorzystaniem $rodkéw PFRON
przekazanych w ramach ,.Zasad zlecania”

1. Kontrola obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorcg oraz
prawidlowo$¢ wydatkowania przekazanych $rodkow finansowych. W zwiazku z
tym, kontrola moze by¢ prowadzona zarowno w trakcie, jak 1 po zakonczeniu
realizacji zadania. Prawo kontroli przysluguje Powiatowi zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy jak i w miejscu realizacji zadania.

2. Powiat zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowosci, rzetelnosci 1 zgodnosci ze
stanem faktycznym danych zawartych we wniosku, zatacznikach i rozliczeniach.
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