znak sprawy: OA 210.6.2016

STAROSTA ZAGANSKI

OGLASZA NABOR

na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68-100 Zagan

I. Nazwa stanowiska - Milodszy Referent W Wydziale Rolnictwa, Ochrony Srodowiska
i Budownictwa

II. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1) wymagania kwalifikacyjne: wyksztalcenie wyzsze o kierunku budownictwo i pokrewne zgodnie z
wykazem okreslonym w zataczniku nr 2 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 11
wrze$nia 2014 r. w sprawie samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie. (Dz. U. poz. 1278) .

2) obywatelstwo: polskie
3) zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z praw publicznych: petna

4) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione z winy umyslnej Scigane z oskarzenia publicznego lub

umysSlne przestepstwa skarbowe

5) doswiadczenie zawodowe: zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy odbycie minimum

rocznego stazu, jako pracownik administracyjny,
6) umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych w tym: pakiet MS Office

7) ogblna znajomo$¢ przepisow: ustawy Prawo budowlane i warunkow technicznych, ustawy o

samorzgdzie powiatowym, instrukcji kancelaryjnej, kodeksu postepowania administracyjnego,

2. Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnos¢ pracy w zespole
2) tatwo$¢ nawigzywania kontaktow
3) kreatywnos¢
4) obowigzkowos¢
5) dobra organizacja pracy
6) samodzielnos¢
7) umiejetnos¢ i sprawna obstuga klienta

I1l. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na budowe i decyzji o pozwoleniu na budowe

oraz rejestru zgloszen budowy;
2) nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego, a w szczegolnosci:

a) zgodnosci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, albo decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, a takze

wymaganiami ochrony $rodowiska;

b) zgodno$¢ projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym techniczno-

budowlanymi;

3) kompletnos¢ projektu budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien, pozwolen

1 sprawdzen;

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa — Prawo budowlane;


https://sip.lex.pl/#/hipertekst/16796118_art%2835%29_1?pit=2016-07-14

4) wydawanie zaswiadczen o spelnieniu wymagan okreslonych w ustawie o whasnosci lokali;

5) przygotowywanie sprawozdan statystycznych.

IV. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny ( podpisany)

2) zyciorys zawierajacy o$wiadczenie ( podpisane) kandydata do zatrudnienia, ze ww. dane sa zgodne z
dowodem osobistym seria................... ] S wydanym przez ........................
............................................ lub inNymM dowodem toZSamoSCl .........c.ccoeviiiniiininii e,

3) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,
4) kserokopie dyplomow ( $wiadectw) potwierdzajacych wyksztatcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu kursow lub szkolen,
6) podpisane o$wiadczenie o:
a) zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
b) niekaralno$ci za umyslne przestgpstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub za umysine
przestgpstwa skarbowe.
€) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacyjnych,
7) zaswiadczenia o pozytywnym wyniku egzaminu konczacego stuzbg przygotowawcza, o ile
kandydat byl wczesniej zatrudniony w jednostkach samorzadu terytorialnego i odbyt taka shuzbe.

V. Termin i miejsce skladania dokumentow.
1. Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 28 pazdziernika 2016 r. do godz. 15.°°
2. Wymagane dokumenty mozna sktada¢:
1) osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowa 39 pok. nr 18,
2) elektronicznie z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Zaganiu www.bip.powiatzaganski.pl
3) poczta na adres Starostwo Powiatowe w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 - 100 Zagan,

z dopiskiem na koperc1e ,Nabor na wolne stanowisko urzednicze: Mlodszy Referent w Wydziale
Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Budownictwa w Starostwie Powiatowym w Zaganiu".

Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w miesigcu wrzesniu br. jest wiekszy niz 6%

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Zaganiu przy
ul. Dworcowej

Starosta Zaganski

Henryk Janowicz
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