
znak sprawy: AO  210.5.2016 

STAROSTA ŻAGAŃSKI 

OGŁASZA NABÓR 

na wolne stanowisko urzędnicze w Starostwie Powiatowym w Żaganiu, 

 ul. Dworcowa 39, 68-100 Żagań 

I. Nazwa stanowiska-   Specjalista ds. bezpieczeństwa i higieny pracy  -  

                                           1/4 wymiaru czasu pracy   

II. Wymagania związane ze stanowiskiem: 

1.   Wymagania niezbędne: 

1) wymagania kwalifikacyjne: wyższe o kierunku lub specjalności w zakresie bezpieczeństwa 

     i higieny pracy albo studia podyplomowe w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy   

2)  doświadczenie zawodowe:  roczny  staż pracy w służbie bhp.  

3)  obywatelstwo: polskie  

4)  zdolność do czynności prawnych i korzystania z praw publicznych: pełna  

5) niekaralność za przestępstwa popełnione z winy umyślnej ścigane z oskarżenia publicznego lub 

    umyślne przestępstwa skarbowe 

       6)  cieszyć się nieposzlakowaną opinią,  

7) znajomość przepisów: ustawa o samorządzie powiatowym, instrukcja kancelaryjna, kodeks 

pracy  

2.   Wymagania dodatkowe: 

1) umiejętność pracy w zespole,  

2) obowiązkowość,   

3) dobra organizacja pracy,  

4) samodzielność, 

III. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
1) przeprowadzanie kontroli warunków pracy oraz przestrzegania przepisów i zasad bhp  i ppoż., 

2) udział w opracowywaniu zakładowych układów zbiorowych pracy, wewnętrznych zarządzeń, 

regulaminów i instrukcji ogólnych dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy i ppoż. 

3) udział w ustalaniu okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy, sporządzanie karty wypadku 

przy pracy oraz prowadzenie rejestrów, 

4) wydawanie skierowań na badania lekarskie pracownikom nowo przyjętym i pracownikom 

zatrudnionym w starostwie na badania okresowe i kontrolne, które straciły ważność oraz 

prowadzenie rejestru pracowników starostwa, dotyczących badań lekarskich, 



5) prowadzenie wstępnego szkolenia w dziedzinie bhp. oraz udzielenie pracownikowi informacji o 

ryzyku zawodowym na zajmowanym stanowisku pracy oraz prowadzenie rejestru 

przeprowadzonych szkoleń z zakresu bhp  

6) prowadzenie ewidencji wydanych środków ochrony indywidualnej, obuwia i odzieży roboczej dla 

pracowników oraz sporządzanie zapotrzebowania na ww. środki, 

7) dokonywanie naliczeń ekwiwalentu za pranie odzieży roboczej dla pracowników. 

IV. Wymagane dokumenty:  

1)    list motywacyjny ( podpisany) 

2)    życiorys zawierający  oświadczenie ( podpisane)  kandydata do zatrudnienia, że  ww. dane są zgodne 

z dowodem osobistym seria ................... nr    ............................................ wydanym   przez    

............................................    lub   innym dowodem tożsamości   …………................. 

3)     kserokopie świadectw pracy  lub zaświadczenie o zatrudnieniu, 

4)     kserokopie dyplomów ( świadectw)  potwierdzających wykształcenie, 

5)     kserokopie zaświadczeń o ukończeniu  kursów lub  szkoleń, 

6)    udokumentowany staż pracy w służbie bhp.  

7)     podpisane oświadczenie o: 

a) zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych, 

b) niekaralności za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub za umyślne 

  przestępstwa skarbowe. 

 c) wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów rekrutacyjnych, 

8)    zaświadczenia o pozytywnym wyniku egzaminu kończącego służbę przygotowawczą, o ile 

kandydat był wcześniej zatrudniony w jednostkach samorządu terytorialnego  

i odbył taką służbę. 

V.   Termin i miejsce składania dokumentów. 

1.   Dokumenty należy składać w terminie do dnia 20 października 2016 r. do godz. 15.°°  

 2.   Wymagane dokumenty można składać: 

1)  osobiście w siedzibie Starostwa Powiatowego w Żaganiu przy ul. Dworcowa 39 pok. nr 18, 

2)  elektronicznie z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej w Biuletynie Informacji 

     Publicznej Starostwa Powiatowego w Żaganiu  www.bip.powiatzaganski.pl   

3) pocztą na adres Starostwo Powiatowe w Żaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 - 100 Żagań, 

z dopiskiem na kopercie: „Nabór na wolne stanowisko urzędnicze: Specjalista ds. bhp.  w  Starostwie  

                                              Powiatowym w Żaganiu". 

Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

 

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w miesiącu wrześniu br. jest większy niż  6% 

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji 

Publicznej www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Żaganiu przy 

ul. Dworcowej  

                       Starosta Żagański  

 

                     Henryk Janowicz   

http://www.bip.powiatzaganski.p/

