znak sprawy: OR 1110/11/2/2010

STAROSTA ZAGANSKI

OGLASZA NABOR

na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 — 100 Zagan

I.  Nazwa stanowiska Podinspektor (pelny wymiar czasu pracy)
w Wydziale Finansowo — Budzetowym, miejsce pracy — Zagan, ul. Dworcowa 39

Il. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1) wymagania kwalifikacyjne wyzsze ekonomiczne o specjalnosci rachunkowos¢
i finanse lub wyzsze ekonomiczne wuzupelione studiami podyplomowymi

0 specjalnosci rachunkowos¢ i finanse
2) doswiadczenie zawodowe 2 letni staz pracy
3) obywatelstwo: polskie

4) zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z praw publicznych pelna

5) niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione z winy umys$lnej Scigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

1) posiadanie udokumentowanej praktyki w wydziale ksiggowosci w jednostkach

budzetowych,

2) znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci;

3) bardzo dobra znajomo$¢ pakietow biurowych MS Office, poczty elektronicznej

i internetu;

4) umiejetnosci  interpersonalne:  komunikatywnos$¢,  kreatywno$¢,  umiejetnosé

analitycznego myslenia, rzetelnos¢, umiejgtnos¢ zarzadzania czasem.

I1l. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1.  kompletowanie dowodow ksiggowych do podpisu oraz do ksiggowania,

2.  prowadzenie ksiag inwentarzowych pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu oraz

ksiggozbiorow,
3. rozliczanie inwentaryzacji, polegajace zwlaszcza na:

1) wpisywaniu cen ewidencyjnych stosowanych w ksiggach rachunkowych

I inwentarzowych na arkuszach spisu z natury,
2) sporzadzanie zestawienia roéznic inwentaryzacyjnych,

4.  podejmowanie dziatan dla zwigkszenia stopnia realizacji nalezno$ci Powiatowego
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym 1 Kartograficznym, zwlaszcza
wystawianie po uplywie terminu platnosci zawiadomien (upomnien) oraz czuwanie

nad prawidlowym przebiegiem likwidacji zaleglo$ci,



5. sporzadzanie sprawozdan okresowych z zakresu Powiatowego Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

6. wystawianie faktur VAT, rozliczanie podatku VAT oraz sporzadzania deklaracji
VAT-7 do Urzedu Skarbowego, prowadzenia spraw zwiazanych z przekazywaniem
srodkow finansowych na wyptaty ekwiwalentow w zwiazku z przeznaczeniem

gruntéw rolnych do zalesiania oraz prowadzenia spraw zwiazanych z nalezno$ciami
od kot towieckich.

IV. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny (podpisany),

2. zyciorys zawierajacy o$wiadczenie (podpisane) kandydata do zatrudnienia, ze ww. dane
sa zgodne z dowodem osobistym seria ........... nr o.......... wydanym przez
................. lub innym dowodem t0ZSamosCi ..........oovvviiiiiiiiiiiiii e,

kserokopie $§wiadectw pracy,
kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie za§wiadczen o ukonczeniu wymaganych kursow i szkolen,

IS

. podpisane o$wiadczenia O:
1) zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

2) niekaralnosci za umySlne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestgpstwa skarbowe,

3) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacyjnych,

7. zaswiadczenia o pozytywnym wyniku egzaminu konczacego stuzbe przygotowawcza,
o ile kandydat byl wczesniej zatrudniony w jednostkach samorzadu terytorialnego
1 odbyt taka stuzbe.

V. Termin i miejsce sktadania dokumentow.
1. Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22 czerwca 2010 r. do godz. 15%
2. Wymagane dokumenty mozna sktadac:

1) osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowa 39,

2) poczta elektroniczng na adres starostwo@powiatzaganski.pl w przypadku posiadania
bezpiecznego podpisu elektronicznego,

3) poczta na adres Starostwo Powiatowe w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 — 100
Zagan,

z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Podinspektor
w Wydziale Finansowo - Budzetowym w Starostwie Powiatowym w Zaganiu”.
Aplikacje, ktore wplyna po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowej 39.

STAROSTA

-/ Krzysztof Jarosz



