znak sprawy: OR 1110/VII/2/2009

STAROSTA ZAGANSKI

OGLASZA NABOR

na wolne stanowisko urzednicze"

w Starostwie Powiatowym w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 — 100 Zagan

I. Nazwa stanowiska

Podinspektor w Wydziale Biuro Funduszy Pomocowych i Przedsigbiorczosci

II. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1.

1y
2)

3)
4)
5)

Wymagania niezbgdne:

wymagania kwalifikacyjne: wyZsze, uzupelnione ukonczonymi lub Kkontynuowanymi
studiami podyplomowymi w zakresie funduszy UE,

doswiadczenie zawodowe: 3 letni staz pracy w zakresie funduszy UE (warunek dotyczy
os6b nieposiadajacych kierunkowego wyksztalcenia w zakresie funduszy UE,

obywatelstwo: polskie
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z praw publicznych: pelna

niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione z winy umyslnej $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwa skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

III.

1y
2)

3)
4)

—

ukonczone kursy, szkolenia dotyczace Funduszy Europejskich oraz obstugi klienta;

bardzo dobra znajomo$¢ pakietdéw biurowych MS Office, poczty elektronicznej
1 Internetu;

prawo jazy kat. B;

umiejetnosci interpersonalne, komunikatywno$¢, kreatywno$é, umiejetnos¢ analitycznego
mys$lenia, rzetelno$¢, umiejgtnos$¢ zarzadzania czasem.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

obstuga Lokalnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich;

udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu NSRO
poprzez kontakt bezposredni z beneficjentem, rozmoweg telefoniczna, poczte tradycyjng i
elektroniczna;

diagnostyka potencjalnego beneficjenta i kierowanie go do odpowiednich instytucji w celu
uzyskania szczegétowych informacji;

organizacja spotkan informacyjno-promocyjnych dla potencjalnych beneficjentow
przynajmniej raz w miesiacu;

organizowanie i koordynacja akcji informacyjno-promocyjnych na szczeblu regionalnym;



10.

wymiana informacji z drugim Lokalnym Punktem Informacyjnym, a przede wszystkim
informowanie Gtéwnego Punktu Informacyjnego o planowanych badZz zrealizowanych
dzialaniach;

promowanie Funduszy Europejskich w wojewddztwie lubuskim;

udzial w szkoleniach organizowanych przez Giéwny Punkt Informacyjny, a takze
uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego;
tworzenie bazy danych nt. stanu wdrazania funduszy oraz poszczegdlnych programéw
europejskich w wojewd6dztwie lubuskim;

opracowywanie raportow finansowych, merytorycznych statystycznych z prowadzonych
dziatan.

IV. Wymagane dokumenty:

1y
2)

3)
4)
5)
6)
a)
b)

c)
7)

list motywacyjny,

zyciorys zawierajacy o$wiadczenie kandydata do zatrudnienia, ze ww. dane sa zgodne z
dowodem osobistym seria ........... nr ........... wydanym przez ................. lub innym
dowodem toZSamOSCl «....ouvvviuiriiiiiiii e

kserokopie §wiadectw pracy,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu wymaganych kurséw i szkolen,

podpisane o$wiadczenie o:
zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

niekaralnoéci za umyS$lne przestgpstwa S$cigane z oskarzenia publicznego Iub za
umyslne przestgpstwa skarbowe,
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacyjnych,
zaswiadczenia o pozytywnym wyniku egzaminu konczacego stuzbe przygotowawcza, o ile
kandydat byl wczeéniej zatrudniony w jednostkach samorzadu terytorialnego i odbyt taka
stuzbe.

V. Termin i miejsce skladania dokumentéw.

1.
2.

1y
2)

3)

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 10.12.2009 r. do godz. 15.00

Wymagane dokumenty mozna sktadaé:

osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowa 39,

poczta elektroniczna na adres starostwo@powiatzaganski.pl w przypadku posiadania
bezpiecznego podpisu elektronicznego,

poczta na adres Starostwo Powiatowe w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 — 100 Zagan,

z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Podinspektor w Wydziale
Biuro Funduszy Pomocowych i Przedsigbiorczos$ci w Starostwie Powiatowym w Zaganiu”.

Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w
Zaganiu przy ul. Dworcowej 39.

Starosta Zaganski

Krzysztof Jarosz



