
znak sprawy:  OR -1110/2/2009 

STAROSTA �AGA�SKI 
OGŁASZA NABÓR 

 
na wolne stanowisko urz�dnicze1) 

w Starostwie Powiatowym w �aganiu, ul. Dworcowa 39, 68 – 100 �aga� 

I. Nazwa stanowiska    Referent  

    w Wydziale Komunikacji, Transportu i Dróg  

II. Wymagania zwi�zane ze stanowiskiem: 

1. Wymagania niezb�dne: 

1) wykształcenie wy�sze  

2) 2 letni sta� pracy  

3) znajomo�� ustawy o zamówieniach publicznych  
4) znajomo�� kodeksu post�powania administracyjnego. 

2. Wymagania dodatkowe: 

1) znajomo�� ustawy o samorz�dzie powiatowym  

2) znajomo�� ustawy o drogach publicznych  
3) umiej�tno�� pracy na komputerze w program Word, Excel, Office  

III. Zakres wykonywanych zada� na stanowisku: 
1) Przygotowywanie post�powa� ofertowych i przetargowych na roboty budowlane, 

zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami prawa zamówie� publicznych   
2) Przygotowywanie umów i porozumie� na dostawy materiałów, surowców, paliw 

i sprz�tu  zwi�zanych z realizacja post�powa� przetargowych   
3) Przygotowywanie umów na wykonanie robót utrzymaniowych na drogach  

i dostawy materiałów dokonywanych poza ustaw�  zamówie�  publicznych  
4) Rozliczanie bie��cych zakupów i zu�ycia materiałów zakupionych do remontów  

i utrzymania dróg powiatowych 
5) Rozlicznie pracy sprz�tu drogowego i zu�ycia materiałów p�dnych  

i eksploatacyjnych oraz rozliczanie kart drogowych i czasu pracy samochodów 
słu�bowych  

6) Prowadzenie rejestrów umów,  zamówie� oraz opisywanie faktur i rachunków 
7) Rozlicznie magazynu znaków drogowych, materiałów i surowców do utrzymania 

dróg 
8) Prowadzenie dokumentacji na stanowisku zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami 

IV. Wymagane dokumenty: 
1) list motywacyjny, 

       2)    �yciorysu zawieraj�cego nast�puj�ce o�wiadczenia kandydata do zatrudnienia: 



a) O�wiadczam, �e pozostaj�/nie pozostaj�*) w rejestrze bezrobotnych i 
poszukuj�cych pracy. 
b)  O�wiadczam, �e ww. dane s� zgodne z dowodem osobistym seria ............... nr 
..............wydanym przez .......... lub innym dowodem to�samo�ci ..........................., 

2) kserokopie �wiadectw pracy, 
3) kserokopie dyplomów potwierdzaj�cych wykształcenie, 
4) kserokopie za�wiadcze� o uko�czeniu wymaganych kursów i szkole�, 
5) podpisane o�wiadczenia o: 
      a)  zdolno�ci do czynno�ci prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych, 

            b) niekaralno�ci za umy�lne przest�pstwa �cigane z oskar�enia publicznego lub za  
          umy�lne przest�pstwa skarbowe, 

        c)  wyra�eniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów rekrutacyjnych, 
6) za�wiadczenia o pozytywnym wyniku egzaminu ko�cz�cego słu�b� 

przygotowawcz�, o ile kandydat był wcze�niej zatrudniony w jednostkach 
samorz�du terytorialnego i odbył tak� słu�b�. 

V.   Termin i miejsce składania dokumentów. 

1. Dokumenty nale�y składa� w terminie do dnia  18 sierpnia  2009 r. do godz.15.˚˚ 

2. Wymagane dokumenty mo�na składa�: 
1) osobi�cie w siedzibie Starostwa Powiatowego w �aganiu przy ul. Dworcowa 39, pok. 

nr 5 
2) poczt� elektroniczn� na adres starostwo@powiatzaganski.pl w przypadku posiadania 

bezpiecznego podpisu elektronicznego, 
3) poczt� na adres Starostwo Powiatowe w �aganiu, ul. Dworcowa 39, 68 – 100 
�aga�, 

z dopiskiem na kopercie: „Nabór na wolne stanowisko urz�dnicze Referent,  Wydz. 
Komunikacji, Transportu i Dróg  w Starostwie Powiatowym w �aganiu”. 
Aplikacje, które wpłyn� po wy�ej okre�lonym terminie nie b�d� rozpatrywane. 

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu 
Informacji Publicznej www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa 
Powiatowego w �aganiu przy ul. Dworcowej 39. 

 
 
 

Starosta 

Krzysztof Jarosz 

 

 


