znak sprawy: OR -1110/2/2009

STAROSTA ZAGAlfISKI
OGLASZA NABOR

na wolne stanowisko urzednicze"

w Starostwie Powiatowym w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 — 100 Zagan

I. Nazwa stanowiska Referent

w Wydziale Komunikacji, Transportu i Drég

II. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

wyksztalcenie wyzsze
2 letni staz pracy

znajomos$¢ ustawy o zaméwieniach publicznych
znajomos$¢ kodeksu postgpowania administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym

znajomos¢ ustawy o drogach publicznych
umiejetnos¢ pracy na komputerze w program Word, Excel, Office

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1y
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

Przygotowywanie postgpowan ofertowych i przetargowych na roboty budowlane,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa zaméwien publicznych
Przygotowywanie uméw i porozumien na dostawy materialéw, surowcoéw, paliw
i sprze¢tu zwiazanych z realizacja postgpowan przetargowych

Przygotowywanie uméw na wykonanie robdt utrzymaniowych na drogach
i dostawy materiatéw dokonywanych poza ustawa zaméwien publicznych

Rozliczanie biezacych zakupéw i zuzycia materialéw zakupionych do remontéw
1 utrzymania drég powiatowych

Rozlicznie pracy sprzgtu drogowego 1 zuzycia materialdw  pednych
i eksploatacyjnych oraz rozliczanie kart drogowych i czasu pracy samochodéw
stuzbowych

Prowadzenie rejestréw umow, zamdwien oraz opisywanie faktur i rachunkéw
Rozlicznie magazynu znakéw drogowych, materiatéw i surowcéw do utrzymania
drég

Prowadzenie dokumentacji na stanowisku zgodnie z obowiazujacymi przepisami

IV. Wymagane dokumenty:

1y
2)

list motywacyjny,
zyciorysu zawierajacego nastgpujace oswiadczenia kandydata do zatrudnienia:



a) Os$wiadczam, ze pozostaj¢/nie pozostajq*) w rejestrze bezrobotnych i

poszukujacych pracy.
b) Os$wiadczam, ze ww. dane sa zgodne z dowodem osobistym seria ............... nr
.............. wydanym przez .......... lub innym dowodem toZsamosCi ........ccceeeverneennesy

2)  kserokopie swiadectw pracy,
3)  kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,
4)  kserokopie zaswiadczen o ukonczeniu wymaganych kurséw i szkolen,
5) podpisane o$wiadczenia o:
a) zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
b) niekaralno$ci za umyslne przestgpstwa §cigane z oskarzenia publicznego lub za
umyslne przestgpstwa skarbowe,
¢) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacyjnych,
6) zaswiadczenia o pozytywnym wyniku egzaminu konczacego shuzbeg
przygotowawcza, o ile kandydat byl wczesniej zatrudniony w jednostkach
samorzadu terytorialnego i odbyt taka stuzbg.

V. Termin i miejsce sktadania dokumentéw.
1. Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 18 sierpnia 2009 r. do godz.15.”"

2. Wymagane dokumenty mozna sktadacé:
1) osobiécie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowa 39, pok.
nr 5
2) poczta elektroniczng na adres starostwo @ powiatzaganski.pl w przypadku posiadania
bezpiecznego podpisu elektronicznego,
3) poczta na adres Starostwo Powiatowe w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 — 100
Zagan,
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na wolne stanowisko urzgd.nicze Referent, Wydz.
Komunikacji, Transportu i Drég w Starostwie Powiatowym w Zaganiu”.

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowej 39.

Starosta

Krzysztof Jarosz



