
znak sprawy: OR 1110/IV/1 

STAROSTA �AGA�SKI 

OGŁASZA NABÓR 

na wolne stanowisko urz�dnicze 

w Starostwie Powiatowym w �aganiu, ul. Dworcowa 39, 68 – 100 �aga� 

I. Nazwa stanowiska  - Referent – Wydz. Polityki Społeczno-Gospodarczej  

II. Wymagania zwi�zane ze stanowiskiem: 

1. Wymagania niezb�dne: 
1) wymagane  kwalifikacyjne - wykształcenie –  wy�sze    

2) do�wiadczenie zawodowe – 2 letni sta� pracy  

3) znajomo�� ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy  

4) znajomo�� ustawy o pomocy społecznej 

2. Wymagania dodatkowe:  
1) znajomo�� ustawy o samorz�dzie powiatowym 

2) znajomo�� ustawy o działalno�ci po�ytku publicznego i wolontariacie  
3) znajomo�� kodeksu post�powania administracyjnego 
4) umiej�tno�� pracy w programie graficznym Corel 
5) po��dana znajomo�� j�zyka niemieckiego(osoba deklaruj�ca znajomo�� j�zyka 

niemieckiego w stopniu co najmniej dobrym odb�dzie rozmow� w j�zyku niemieckim lub 
rozwi��e test sprawdzaj�cy) 

6) predyspozycje osobowe - umiej�tno�ci organizacyjne, samodzielno��, odpowiedzialno�� 

III.  Zakres wykonywanych zada� na stanowisku:  
1) współpraca z PUP w �aganiu,  w zakresie przewidzianym ustaw� o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy 

2) obsługa Powiatowej Rady Zatrudnienia, w tym przygotowywanie projektów uchwał 
3) monitorowanie wska�ników dotycz�cych rynku pracy 
4) współpraca z PCPR w �aganiu, w zakresie podejmowania działa� na rzecz osób 

niepełnosprawnych oraz udział w rozwi�zywaniu problemów społecznych 

5) realizacja projektów współfinansowanych ze �rodków funduszy  unijnych w zakresie zada� 
dotycz�cych wydziału   

6) realizacja imprez i przedsi�wzi�� organizowanych przez wydział w zakresie polityki 
gospodarczej i społecznej powiatu �aga�skiego. Przygotowywanie projektów graficznych 
zaprosze�, plakatów   

7) współpraca z Komend� Powiatow� Policji oraz Komend� Powiatowej Pa�stwowej Stra�y 
Po�arnej w �aganiu, w zakresie realizacji zada� samorz�dowych z wyj�tkiem zarz�dzania 
kryzysowego  



8) przygotowywanie porozumie� i umów w zakresie przyznanej pomocy finansowej oraz 
monitorowanie i sprawdzanie rozlicze�   

9) monitorowanie i prowadzenie rejestru wydatków wydziału  
10) aktualizacja strony internetowej powiatu �aga�skiego-zamieszczanie ogłosze� i informacji 

ze zrealizowanych przedsi�wzi��   

11) przygotowywanie porozumie� i umów w zakresie przyznanej pomocy finansowej oraz 
monitorowanie i sprawdzanie rozlicze� 

12) realizacja zada� wynikaj�cych z Uchwał Rady Powiatu i Zarz�du w zakresie działa� 
wydziału. 

13)  archiwizacja dokumentów wydziału 

IV. Wymagane dokumenty: 
1) list motywacyjny-  podpisany 
2) �yciorys- podpisany 

3) kserokopie �wiadectw pracy, 
4) kserokopie dyplomów potwierdzaj�cych wykształcenie, 
5) kserokopie za�wiadcze� o uko�czonych kursach, szkoleniach, 
6) o�wiadczenie o zdolno�ci do czynno�ci prawnych oraz korzystaniu z pełni praw 

publicznych- podpisane , 

7) o�wiadczenie o niekaralno�ci za umy�lne przest�pstwa �cigane z oskar�enia publicznego lub 
za umy�lne przest�pstwa skarbowe,- podpisane 

8) o�wiadczenie o wyra�eniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów 
rekrutacyjnych- podpisane , 

9) referencje od innych pracodawców samorz�dowych(działaj�cych w jednej z wymienionych 
form: jednostki bud�etowe, zakłady bud�etowe , gospodarstwa pomocnicze), o ile kandydat 
był wcze�niej zatrudniony. 

V. Termin i miejsce składania dokumentów. 
1. Dokumenty nale�y składa� w terminie do dnia  22 maja  2009 r. do godz.15 ˚˚ 

2. Wymagane dokumenty mo�na składa�: 
1) osobi�cie w siedzibie Starostwa Powiatowego w �aganiu, ul. Dworcowa 39, pok. Nr 5 
2) poczt� elektroniczn� na adres starostwo@powiatzaganski.pl w przypadku posiadania 

bezpiecznego podpisu elektronicznego, 
3) poczt� na adres Starostwo Powiatowe w �aganiu, ul. Dworcowa 39, 68–100 �aga�,  

z dopiskiem na kopercie: Nabór na wolne stanowisko urz�dnicze:  Referent 
              Wydz. Polityki Społeczno-Gospodarczej  w Starostwie Powiatowym w �aganiu 
Aplikacje, które wpłyn� po wy�ej okre�lonym terminie nie b�d� rozpatrywane. 

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu 
Informacji Publicznej www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa 
Powiatowego w �aganiu przy ul. Dworcowej 39. 

       

Starosta  �aga�ski  

       Krzysztof Jarosz  


