znak sprawy: OR 1110/IV/1

STAROSTA ZAGANSKI
OGLASZA NABOR

na wolne stanowisko urzednicze

w Starostwie Powiatowym w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68 — 100 Zagan

I. Nazwa stanowiska - Referent — Wydz. Polityki Spoteczno-Gospodarczej

II. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezb¢dne:

1y
2)
3)
4)

wymagane kwalifikacyjne - wyksztatcenie — wyzsze
dos$wiadczenie zawodowe — 2 letni staz pracy
znajomos$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

znajomos$¢ ustawy o pomocy spoleczne;j

2. Wymagania dodatkowe:

1y
2)
3)
4)
5)

6)

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym

znajomos$¢ ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
znajomo$¢ kodeksu postgpowania administracyjnego

umiejetnos$¢ pracy w programie graficznym Corel

pozadana znajomos$¢ jezyka niemieckiego(osoba deklarujaca znajomo$¢ jezyka
niemieckiego w stopniu co najmniej dobrym odbedzie rozmowe¢ w jezyku niemieckim lub
rozwiaze test sprawdzajacy)

predyspozycje osobowe - umiejetnosci organizacyjne, samodzielno$¢, odpowiedzialnosé

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1y

2)
3)
4)

5)

6)

7)

wspétpraca z PUP w Zaganiu, w zakresie przewidzianym ustawa o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy

obstuga Powiatowej Rady Zatrudnienia, w tym przygotowywanie projektéw uchwat
monitorowanie wskaznikéw dotyczacych rynku pracy

wspotpraca z PCPR w Zaganiu, w zakresie podejmowania dziatan na rzecz oséb
niepetnosprawnych oraz udziat w rozwiazywaniu probleméw spotecznych

realizacja projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy unijnych w zakresie zadan
dotyczacych wydziatu

realizacja imprez 1 przedsigwzig¢ organizowanych przez wydzial w zakresie polityki
gospodarczej i spotecznej powiatu zaganskiego. Przygotowywanie projektéw graficznych
zaproszen, plakatow

wspotpraca z Komenda Powiatowa Policji oraz Komenda Powiatowej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Zaganiu, w zakresie realizacji zadan samorzadowych z wyjatkiem zarzadzania
kryzysowego



8)

9)
10)

11)
12)

13)

przygotowywanie porozumien i uméw w zakresie przyznanej pomocy finansowej oraz
monitorowanie i sprawdzanie rozliczen

monitorowanie i prowadzenie rejestru wydatkéw wydziatu

aktualizacja strony internetowej powiatu zaganskiego-zamieszczanie ogloszen i informacji
ze zrealizowanych przedsigwzig¢

przygotowywanie porozumien i uméw w zakresie przyznanej pomocy finansowej oraz
monitorowanie i sprawdzanie rozliczen

realizacja zadan wynikajacych z Uchwal Rady Powiatu i Zarzadu w zakresie dziatan
wydziatu.

archiwizacja dokumentéw wydzialu

IV. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

9)

list motywacyjny- podpisany

zyciorys- podpisany

kserokopie §wiadectw pracy,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

o$wiadczenie o zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych- podpisane ,

oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub
za umysSlne przestepstwa skarbowe,- podpisane

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
rekrutacyjnych- podpisane ,

referencje od innych pracodawcéw samorzadowych(dziatajacych w jednej z wymienionych
form: jednostki budzetowe, zaktady budzetowe , gospodarstwa pomocnicze), o ile kandydat
byt wezedniej zatrudniony.

V. Termin i miejsce skladania dokumentow.

1. Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 22 maja 2009 r. do godz.15 °°

2. Wymagane dokumenty mozna sktadac:

1) osobiécie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, pok. Nr 5

2) poczta elektroniczng na adres starostwo @ powiatzaganski.pl w przypadku posiadania

bezpiecznego podpisu elektronicznego,

3) poczta na adres Starostwo Powiatowe w Zaganiu, ul. Dworcowa 39, 68—100 Zagan,

z dopiskiem na kopercie: Nabér na wolne stanowisko urzednicze: Referent

Wydz. Politvki Spoteczno-Gospodarczej w Starostwie Powiatowym w Zaganiu

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.powiatzaganski.pl oraz na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Zaganiu przy ul. Dworcowej 39.

Starosta Zaganski

Krzysztof Jarosz



