_ Starosta Zaganfiski
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

stanowisko: ds. analiz z zakresu danych o$swiatowych
miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zaganiu
Wydziat: Oswiaty, Kultury, Kultury Fizycznej i Turystyki

I. Wymagania w stosunku do kandydatow:

1.Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie
b) wyksztatcenie wyzsze
¢) staz pracy minimum 3 lata
d) niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie
e) posiadanie stanu zdrowia umozliwiajacego podjgcie zatrudnienia na okreslonym

stanowisku

2. Wymagania dodatkowe i predyspozycje osobowosciowe:

a) umiej¢tnosci ogdlne

- znajomos$¢ ustawy o samorzadzie powiatowym

- znajomos¢ ustawy o systemie o$wiaty

- znajomos¢ ustawy Karty Nauczyciela

- znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego

- umiej¢tnos¢ obstugi komputera

- znajomos¢ programow Vulcan Sigma Optivum ,Windows, Excel
b) umiejetnos$¢ organizacyjne

¢) samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢ i zaangazowanie
d) umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach trudnych (stresowych i konfliktowych)
e) doswiadczenie w pracy w jednostkach o§wiatowych

II Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przetwarzanie danych z zakresu dziatalno$ci biezacej placéwek oswiatowych podlegltych
Powiatowi Zaganskiemu i opracowywanie analiz przedmiotowych dla organéw powiatu

2) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu pracy Wydziatu OKT dla organéw powiatu

3) przygotowywanie skierowan do SOSW, MOW, MOS i kompletowanie dokumentacji

4) analizowanie kierunkéw rozwoju szkoét i placéwek pod katem aktualnych potrzeb rynku

pracy

5) znajomo$¢ obstugi programu Vulcan Sigma Optivum



III. Wymagane dokumenty:

Chetni do ubiegania si¢ o stanowisko Podinspektora winni sktada¢ nastgpujace dokumenty:
1) list motywacyjny

2) CV

3) kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw

4) kserokopie $wiadectw pracy lub aktualne za§wiadczenie o zatrudnieniu

5) kserokopie za§wiadczen oraz kserokopie o ukonczonych kursach, szkoleniach

6) os$wiadczenie o niekaralnosci oraz o$wiadczenie o posiadanym stanie zdrowia

umozliwiajacy podjecie zatrudnienia na proponowanym stanowisku

7) zgodg kandydata na przetwarzanie danych osobowych w toku procedury rekrutacyjnej

IV. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:

1) termin: do dnia 23 grudnia 2008 r. do godz.15°°
2) sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢:

e osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zaganiu ul. Dworcowa 39, pok. nr 5
w zaklejonej kopercie z dopiskiem- ,,Nabér na stanowisko ds. analiz z zakresu
danych oswiatowych w Starostwie Powiatowym w Zaganiu ,,

e poczta na adres: Starostwa Powiatowego w Zaganiu, 68-100 Zagan ul. Dworcowa 39
(liczy sig data wplywu przesytki do Starostwa ).

V. Informacje dodatkowe:

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.powiatzaganski.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Dworcowej 39, 68-100
Zagan.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe Ccv
(z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:
~Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1990 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z p6zniejszymi zmianami)”.

Starosta Zaganski

Krzysztof Jarosz



