_ Starosta Zaganski
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

stanowisko: Referent
miejsce pracy: Starostwo Powiatowe w Zaganiu
Wydziat: Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci

1.Wymagania w stosunku do kandydatow:

1 wymagania niezbedne:

1. jest obywatelem polskim

2. wyksztalcenie $rednie o profilu - geodezyjnym, gospodarka nieruchomosci lub ekonomicznym
3. znajomos$¢ przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego, kodeksu cywilnego, prawa
geodezyjnego i kartograficznego

4. umiejetno$¢ obstugi programu informatycznego ,,Oskar 3,0” do prowadzenia ewidencji
gruntow i budynkéw

5. nie byla karana za przestgpstwo popelnione umys$lne

6. posiada stan zdrowia umozliwiajacy podjgcie zatrudnienia na proponowanym stanowisku,

2 wymagania dodatkowe:

1. zdolno$¢ szybkiej analizy tresci aktow notarialnych, postanowien sadowych i decyzji
administracyjnych

2. umiej¢tnosci organizacyjne

3. samodzielnos$¢, odpowiedzialnosé, rzetelno$¢ i zaangazowanie

4. umiej¢tnos¢ radzenia sobie w sytuacjach trudnych (stresowych, konfliktowych)

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. analiza aktéw notarialnych, postanowien sadowych, decyzji administracyjnych

2. wprowadzanie stanéw prawnych okreslonych w dokumentach notarialnych, sadowych
1 administracyjnych do czgsci opisowej ewidencji gruntéw i budynkéw w programie
informatycznym ,,Oskar 3.0”

3. uzupetnianie danych ewidencji gruntéw i budynkéw w oparciu o informacje zawarte
w zawiadomieniach z ksigg wieczystych Sadu Rejonowego

4. sporzadzanie wypisow danych z ewidencji gruntéw i budynkow

5. obstuga interesantéw

4.Wymagane dokumenty:

Chetni do ubiegania si¢ o stanowisko referenta winni sktada¢ nastgpujace dokumenty:

1) list motywacyjny

2) zyciorys

3) kserokopie $wiadectwa szkolnego lub dyplomu ukonczenia studiéw

4) kserokopie $wiadectw pracy

5) kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach

6) oswiadczenie o niekaralnosci

7) zgode kandydata na przetwarzanie danych osobowych w toku procedury rekrutacyjne;j
S.Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1) termin: do dnia 28 maja 2008 r. do godz.15*
2) sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢:



e osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zaganiu ul. Dworcowa 39, pok. nr 5 w
zaklejonej kopercie z dopiskiem- Nabér na stanowisko Referent w Starostwie Powiatowym
w Zaganiu ,,

e poczta na adres: Starostwa Powiatowego w Zaganiu, 68-100 Zagan ul. Dworcowa 39
(liczy sig data wptywu przesytki do Starostwa ).

6.Informacje dodatkowe:

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.powiatzaganski.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Dworcowej 39, 68-100
Zagan.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list  motywacyjny, szczegotowe  CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1990 o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z pézniejszymi zmianami)”.

Starosta Zagarski
Jerzy Bielawski



