Zafacznik nr 3

Na podstawie art.3 a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2001 r.
Nr 142, poz.1593 z p6zn. zm.)

Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Szprotawie, ul. Sobieskiego 69
oglasza nabor

na wolne stanowisko pracy
w wymiarze > etatu, na podstawie umowy o prace
1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze lub Srednie o kierunku ekonomicznym, staz pracy w ksiegowosci
minimum 3 lata

b) wyksztatcenie srednie ekonomiczne, policealne lub pomaturalne, staz pracy w ksiegowosci
minimum 6 lat

C) znajomos¢ zasad obstugi finansowej jednostki budzetowej

d) biegta znajomos¢ obstugi komputera (w tym Internetu) oraz programoéw:
finansowo-ksiegowych i programu ,PLATNIK”

e) nie karany/a

f) brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku gtowny ksiegowy

2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ pracy w zespole, tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow

b) zdecydowanie i konsekwencja w dziataniu

c) umiejetnos¢ rozwigzywania problemow

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

b) nadzér nad dziatalnoscia finansowo-ksiegowa i gospodarcza jednostki,

c) realizacje zadan w zakresie rachunkowosci podatkowej, ewidencji i sprawozdawczosci
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

d) odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad
prawidtowej i oszczednej gospodarki budzetowej, sporzadzanie planéw i sprawozdan
finansowych,

e) dokonywanie przelewéw

f) rozliczenia w ramach obowigzujacych przepiséw z ZUS-em i Urzedem Skarbowym.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

c) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow/

d) kwestionariusz osobowy /do pobrania w sekretariacie placéwki/

e) oswiadczenie o korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umysinie

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu (Jednostki),
pocztg elektroniczng na adres: poradpp@neostrada.pl w przypadku posiadanych uprawnien do
podpisu elektronicznego lub pocztg na adres Urzedu (Jednostki) z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko gtéwny ksiegowy w terminie do dnia 18.03.2008 roku /nie mniej niz 14 dni od dnia
opublikowania w BIP/.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu (Jednostki) po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej /www.bip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Sobieskiego 69

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczeg6étowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22001 r Nr 142, poz. 1593 z pdzniejszymi zmianami)”.



