Konkurs na stanowisko urzednicze - gtowny ksiegowy
w Zespole Szkét Mechanicznych w Zaganiu

Na podstawie art. 3 a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r o pracownikach samorzqgdowych (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1593 z p6zniejszymi zmianami) oraz Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005 r.
w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzqdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 146, poz. 1222).

Dyrektor Zespotu Szkét Mechanicznych w Zaganiu
ogtasza konkurs na stanowisko urzednicze - gtéwny ksiegowy.

1.Warunki przystapienia do konkursu:
Do konkursu moze przystapic¢ kandydat, ktory zgodnie z art. 45 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych spetnia jeden z ponizszych warunkow:

e ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie ekonomiczne, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej 3 - letnig praktyke w ksiegowosci,

e ukonczyt srednia, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej 6 - letnig
praktyke w ksiegowosci,

e jest wpisany do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

e  posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych lub
certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

e znajomosc przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
e znajomosc przepisow oswiatowych i samorzadowych,

e  znajomosc przepisow podatkowych,

e znajomosc przepisow ptacowych,

e znajomosc przepisow ZUS,

e znajomosc przepisow wynikajacych z Karty Nauczyciela,

e  znajomosc zasad wspotpracy z PFRON,

e znajomosc obstugi programéw komputerowych FINANSOWO - KSIEGOWYCH,
e umiejetnos¢ pracy w zespole,

e  dyspozycyjnosc.

3. Zakres obowiazkow na stanowisku obejmuje m. in.:

e  prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

e nadzor nad dziatalnoscia finansowo-ksiegowa i gospodarcza szkoty,

e realizacje zadan w zakresie rachunkowosci podatkowej, ewidencji i sprawozdawczosci zgodnie z
obowiazujacymi przepisami,

e odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad prawidtowej i
oszczednej gospodarki budzetowej,

e  sporzadzanie planow i sprawozdan finansowych,

e dokonywanie przelewow droga elektroniczna,

e rozliczenia w ramach obowiazujacych przepisow z ZUS-em i Urzedem Skarbowym.

4. Oferty osdb przystepujacych do konkursu powinny zawierac¢:

e uzasadnienie przystapienia do konkursu - list motywacyjny,

e  zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegolnosci informacje o stazu pracy,

e  kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztatcenia, kopie dokumentow o
ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje oraz kopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz
pracy,

e aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku gtownej ksiegowej,

e oswiadczenie, ze kandydat ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw



publicznych, o ktorych mowa w art. 45. ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych,

e oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe, o ktorych mowa w art. 45
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych.

e oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie,

e oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r.( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6z. zm. ) w celu przeprowadzenia konkursu
na stanowisko gtownego ksiegowego.

5. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentéw:

Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ do dnia 31.08.2007r, w godz. 8,00 do 14,00 w sekretariacie
Zespotu Szkot Mechanicznych w Zaganiu. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem do
korespondencji, numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem , Nabor kandydatow na stanowisko urzednicze -
gtowny ksiegowy". Aplikacje, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentow informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Zaganiu
(http://bip.powiatzaganski.pl), na stronie internetowej Zespotu Szkét Mechanicznych w Zaganiu
(http://www.zsm.zagan.pl/) oraz na tablicy ogtoszen w Zespole Szkét Mechanicznych w Zaganiu.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora ZSM w Zaganiu. O terminie rozmowy
kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu (68) 4687680



