Na podstawie art.3a ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych ( Dz.U. 
z 2001r. Nr 142, poz.1593 z późn.zm.)

Dyrektor Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Żaganiu
ogłasza nabór kandydatów na wolne stanowisko 
– REFERENT DS. KSIĘGOWOŚCI 
 w  Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym w Żaganiu, ul. X-Lecia PL 19-21
w wymiarze całego etatu na podstawie umowy o pracę.
Wymagania niezbędne:

- wykształcenie średnie lub wyższe,
- udokumentowany co najmniej 2-letni staż pracy w księgowości,
- znajomość zasad obsługi finansowej jednostki budżetowej,

- znajomość Kodeksu Pracy i Karty Nauczyciela,

- biegła znajomość obsługi komputera (w tym internetu) oraz programów: 

   finansowo-  księgowych i programu „Płatnik”. 

Wymagania pożądane;

- znajomość zagadnień z zakresu zamówień publicznych

- znajomość ustawy o finansach publicznych i rachunkowości

Referent ds. księgowości będzie pełnił obowiązki i ponosił odpowiedzialność w zakresie:

- prowadzenie rachunku Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych,

- prowadzenie rachunku dochodów własnych,

- prowadzenie rozliczeń finansowych dotyczących zakwaterowania i wyżywienia 

  w Specjalnym Ośrodku Szkolno- Wychowawczym,

- sporządzanie inwentaryzacji majątku szkoły,
- sporządzanie obowiązujących sprawozdań i analiz,

- rozliczanie pracowników z realizacji delegacji służbowych,

- sporządzanie listy płac pracowników,

- prowadzenie kart wynagrodzeń, rozliczeń z Urzędem Skarbowym i ZUS.

- przygotowywanie procedur i udział w pracach komisji przetargowych na zakup usług, sprzętów oraz prowadzenia remontów.
Ofertę może składać osoba, która 
1) ma obywatelstwo polskie,

2) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,

3) nie była prawomocnie skazana za przestępstwa popełnione umyślnie,
Wymagane dokumenty:

1) życiorys

2) list motywacyjny

3) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie.
4) świadectwa pracy lub inne dokumenty poświadczające staż pracy w księgowości.

5) oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie.
6) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

Miejsce i termin składania ofert:
Wymagane dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie z opisem „Oferta pracy na stanowisko referent ds. księgowości”:
- osobiście w sekretariacie Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Żaganiu, 

ul. X-Lecia PL 19-21

- lub przesłać pocztą na adres: Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy, ul. X Lecia PL 19-21, 68-100 Żagań
w terminie do 24 maja 2007 r. (decyduje data wpływu do sekretariatu Ośrodka)
Oferty, które wpłyną do SOSW po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.

Uwaga:

Lista kandydatów, którzy spełnią wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Żaganiu oraz na tablicy ogłoszeń Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego w Żaganiu, ul. X Lecia PL 19-21. 
