ZARZADZENIE NR 76.2024
STAROSTY ZAGANSKIEGO
z dnia 28 listopada 2024 r.
W sprawie wprowadzenia Procedury wypemiania obowigzkéw kontrolnych Starosty
Zagansklego w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji w zakresie przeciwdzialania prania

pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,

Na podstawie art. 8 ust. 5, pkt 2 w zwigzku z art. 25a ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o
stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261) i art. 13 w zwiazku z art.14a ustawy z dnia 6 kwietnia
1984 1. o fundacjach (Dz. U. 22023 1. poz. 166) oraz art. 130, ust. 2 pkt. 21 3 w zwigzku z art. 2 ust. 1
pkt 21 i 22 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu (Dz. U. z 2024 r. poz. 1222 ze zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla zasady, tryb, terminy i komérki organizacyjne uczestniczace w
wypetnianiu obowigzkéw kontrolnych Starosty w odniesieniu do stowarzyszen i fundacji zwanych
dalej ,.instytucjami obowigzanymi”.

2. Raz wroku do czesci nadzorowanych stowarzyszef i fundacji wysylamy wezwanie do udzielenia
wyjasnien tj.:

1. Czy organizacja przyjmuje lub dokonuje platnosci w gotéwee (nie dotyczy przelewow
internetowych) o wartosci réwnej lub przekraczajgcej réwnowartosé 10 000 euro, bez wzgledu
na to, czy platnosé¢ jest przeprowadzana Jjako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktére
wydaja sie ze sobg powiazane?

2. Czy organizacja prowadzi dziatalno$é w zakresie gier losowych (przez ktére rozumie si¢ np.
charytatywne loterie fantowe)?

3. Do wezwania zalagczamy wzér odpowiedzi w formie ankiety (ankieta stanowi zatacznik nr 1
do zarzadzenia). Odpowiedz na wezwanie musj podpisa¢ osoba, ktéra jest uprawniona do

reprezentowania stowarzyszenia/fundacji zgodnie z zapisami statutu.

§ 2. 1. Otrzymane od stowarzyszen i fundacji ankiety, zostana poddane analizie przez pracownika
Prowadzacego sprawy Stowarzyszen i Fundacji w Starostwie Powiatowym w Zaganiu .

2. Jezeli na ktores z pytan ujetych w ankiecie organizacja odpowiedziala twierdzaco, to jest

instytucjg obowigzang. W takim wypadku wpisujemy taka organizacj¢ do planu kontroli, ktorg

przeprowadzimy w roku nastepnym.



3. Kontrolowa¢ bedziemy to, czy organizacja realizuje obowiazki, jaki naklada na nig ustawa o

przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w celu przygotowania rocznego

planu kontroli.

§ 3. Kontrola instytucji obowigzanych

L.

Plan kontroli.

1)

2)

3)

W IV kwartale roku pracownik Starostwa majacy w zakresie obowiazkow wykonywanie
zadan zwigzanych z rejestracja i nadzorem nad dzialalnoscig stowarzyszen, fundacji i
klub6w nad dziatalnoscia ktorych starosta sprawuje nadzor przygotowuje plan kontroli na
rok nastepny, zawierajacy wykaz podmiotéw podlegajacych kontroli, zakres kontroli oraz
uzasadnienie jej przeprowadzenia. W planie umieszcza sie podmioty, ktére wg
prowadzonej wczesniej weryfikacji zidentyfikowano jako instytucje obowigzane.
Zatwierdzony przez Staroste Zaganskiego (zarzadzeniem) roczny plan kontroli wraz z
uzasadnieniem podlega przekazaniu Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej w
terminie do 31-go grudnia roku poprzedzajacego kontrole.

W przypadku aktualizacji planu, informacje do GIIF nalezy przekaza¢ w terminie 14 dni

od dnia jej sporzadzenia.

Czynnosci kontrolne.

1

2)

3)

4)

Kontrole instytucji obowigzanej przeprowadza co najmniej dwoéch imiennie
upowaznionych przez Staroste Zagaﬁskiego pracownikéw SP (upowaznienie powinno
zawiera¢ wszystkie elementy wskazane w art. 133 ust. 2 pkt 1-10 ustawy o
przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz Jinansowaniu terroryzmu — zw. dalej ustawg).
Czynnosci kontrolne dokonywane $3 W miejscu prowadzenia dzialalnosci przez
kontrolowang instytucje obowigzang lub w siedzibie Starostwa, po okazaniu przez
kontrolujacych pisemnych upowaznien.

Od przeprowadzania czynnosci kontrolnych mozna odstapi¢ w kazdym czasie, o czym
nalezy poinformowaé na pi§mie kontrolowana instytucje obowigzang. W takim przypadku
nie sporzadza si¢ protokotu kontroli, o ktérym mowa w ustepie 3.

Szczegbélowe zasady prowadzenia czynnosci kontrolnych tj. uprawnienia kontrolerow,
prawa i obowigzki kontrolowanego oraz zasady dokumentowania wyjasniefi organizacji

kontrolowanej okre$lajg przepisy ustawy (art. 136-140).

Protokot kontroli.

1)

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwéch jednobrzmigcych

egzemplarzach. Protokot zawierajacy elementy okreslone w art. 141 ust. 2 pkt 1-10



2)

3)

ustawy, po podpisaniu przez kontroleréw dorgcza sie kontrolowanej instytucji
obowiazanej w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli.

Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowanej jednostki podpisuje protokét oraz
parafuje kazda strone jednego z otrzymanych egzemplarzy a nastepnie przekazuje ten
egzemplarz do Starosty Zaganskiego w terminie 14 dnj od dnia doreczenia protokotu. W
przypadku odmowy podpisania protokoty przez osobg upowazniong do reprezentowania
instytucji kontrolowanej kontroler umieszcza wzmianke o odmowie jego podpisania.
Jezeli instytucja obowigzana zglosita umotywowane zastrzezenia do protokotu (na
zgloszenie zastrzezen ma 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli), po ich
rozpatrzeniu, jednak nie pézniej niz po uplywie 30 dni od dnia ich otrzymania, w
przypadku uwzglednienia zastrzezesi dokonuje si¢ zmiany protokohu w formie pisemnego
aneksu, ktéry dorecza sie instytucji obowigzanej. W przypadku nieuwzglednienia
zastrzezen dorgcza si¢ instytucji kontrolowanej pisemne stanowisko dotyczace tych

zastrzezen w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania.

4. Wystapienie pokontrolne.

1)

2)

3)

W terminie 30 dni od dnia dorgczenia kontrolowanej instytucji obowigzanej, protokotu
kontroli (w przypadku braku zastrzezen, o ktérych mowa w art. 141 ust. 7 ustawy) albo
stanowiska, o ktérym mowa w art. 141 ust. 8 ustawy, kontroler sporzadza wystapienie
pokontrolne Starosty Zaganskiego.

Wystapienie pokontrolne zawierajace ocene dziatalnosci instytucji obowigzanej w zakresie
obj¢tym kontrola, zwiezly opis ustaleri kontroli (w przypadku ustalenia nieprawidlowosci
- wskazanie przepiséw prawa, ktore zostaly naruszone) oraz zalecenia pokontrolne ze
wskazaniem sposobu i terminu usunigcia ustalonych nieprawidtowosci dorecza sie
kontrolowanej instytucji obowigzanej.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego kontrolowana instytucja
obowigzana przesyla Staroscie Zaganiskiemu informacje o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich
wykonania. Zmiana terminu wykonania zalecen pokontrolnych moze nastapi¢ za zgodg
Starosty Zaganskiego na wniosek kontrolowanej instytucji obowigzanej zlozony nie

pozniej niz przed uptywem terminu do ich wykonania.

5. Przekazanie informacji do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

1))

W terminie 14 dni od dnia sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego albo od dnia
odstgpienia od czynnosci kontrolnych stanowisko ds. stowarzyszen i fundacji przygotowuje

pisemng informacje, ktéra po podpisaniu przez Staroste przesyta do GIIF.



§ 4. Do czynnosci kontrolnych i pokontrolnych nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu

stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdziaha 12 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Zaganiskiego.

§ 6. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Zaganskiego.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

(miejsce, data)

(nazwa i adres organizacji)

Starosta Zaganski
Starostwo Powiatowe
w Zaganiu

ul. Dworcowa 39
68-100 Zagan

Odpowiadajgc na pytania zawarte w wezwaniu organu nadzorujgcego, informuje:

1. czy organizacja przyjmuje lub dokonuje platnosci w gotéwce o wartodei réwnej lub
przekraczajacej rownowartosé 10 000 euro, bez wzgledu na to, czy platnosé jest przeprowadzana
jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, kt6re wydaja sie ze soba powigzane?

[] TAK [] NIE

2. czy organizacja prowadzi dzialalno$é w zakresie gier losowych (przez ktére rozumie si¢ np.
charytatywne loterie fantowe)?

[ ] TAK [1 NIE

(czytelny/-e podpis/podpisy osoby/oséb upowaznionych
do reprezentowania organizacji)

Zgodhnie z art. 13 ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r (Dz.
Urz. UE L 1192 04.05.2016) informuje, iz:

1 Administratorem Pavistwa danych osobowych jest Starosta Zaganski, ul. Dworcowa 39, 68-100 Zagan,
tel: 68 477 79 01, mail: starostwo@powiatzaganski.pl

2.Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Zaganiu mozliwy Jest pod adresem
email: m.gesigora@powiatzaganski.pl



